Iktatdszam: J-2024-00053-2

Az MNB-EdulLab Kompetencia Kézpont Nonprofit Korlatolt Felel8sségl Tarsasag

beszerzési eljarasairdl
sz6|6 szabélyzata

3. szAml mdédositasa

(egységes szerkezetben, a médositdsok félkévér, délttel jelezve)

Jévahagyta:

X

e o /‘/\/YvCW(JL

Hergar Eszter Marta lgyvezetd

Hatalyos: 2024. december 1. napjatdl



EDU
LAB

1. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1.1, Jelen szabalyzat célja, hogy az MNB-EdulLab Kompetencia Kézpont Nonprofit Korlatolt
Felelsségii Térsasag (a tovabbiakban: Tarsasdg vagy Ajanlatkérd) kézbeszerzésekrdl
sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovédbbiakban: Kbt.) hatélya aléd nem tartozé beszerzési
folyamatait meghatérozza és egységes rendszert teremtsen a Tarsasdg szdméra.

1.2. Az eljarasrend alanyi hatélya kiterjed a Tarsasag minden munkavéllaléjara.

1.3. Az eljardsrend térgyi hatélya kiterjed a Térsasdg valamennyi olyan visszterhes
beszerzésére, amely a Téarsasdg éves beszerzési tervében meghatarozott igények
alapan nem tartozik o6nélléan vagy a Kbt. szerint részekre bontas tilalménak
megvizsgaldsat kovetSen a Kbt. hatdlya ald, valamint a Kbt. vagy més jogszabaly
kivételnek mindsiti.

1.4. Jelen szabélyzatot a Tarsasag mindenkor hatdlyos Szerz8déskezelési eljarasrendjével
6sszhangban kell értelmezni.

2. FOGALOM MEGHATAROZASOK

Beszerzés alatt értjlik mindazon feladatok, folyamatok &sszességét, kezdve a szlkséglet
meghatarozastdl, piackutatastdl, palyéztatastdl az anyagi javak és szolgéltatdsok mennyiségi
és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes miikédéshez szikséges anyag-
és eszkozellatast, szolgaltatdsok biztositasat jelentik.

Kezdeményez&: a Beszerzést kezdeményezd szakterllet adott feladattal megbizott
munkavéllaldja, aki a beszerzési igényt meghatérozza, valamint adott esetben a beszerzési
tevékenységet lebonyolitja a jelen szabdlyzatban meghatédrozott eljarasrend alapjan a
Beszerzé koordindlasa és tdmogatdsa mellett.

Beszerz6: a Tarsasdg beszerzési tevékenységének lefolytatédsaval, ellendrzésével és
koordinalasdval megbizott munkatérsa.

Beszerzési dokumentumok: minden olyan dokumentum, amely a beszerzés targya, illetve a
beszerzési eljaras lefrdsa vagy meghatarozasa érdekében jon létre, a beszerzési eljaras
lefolytatdsa sorén keletkezik, igy kildndsen az eljarast megindité ajanlattételi felhivas,
mUszaki leirds, ismertetd, kiegészits téjékoztatas, javasolt szerz&déses feltételek, a gazdasagi
szerepldk altal benyujtandd dokumentumok mintdi, a benyujtott vagy bekért ajanlat,
beszerzési eljarast lezard értékels, dontési javaslat.

Arubeszerzés: forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy
hasznélatara, hasznositdsdra vonatkozd jognak - vételi joggal vagy anélkil torténd -
megszerzése. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és az lzembe helyezést is.



Szolgéltatds: arubeszerzésnek és épftési beruhazasnak nem mindsils - olyan beszerzési
igény, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részérdl.

Havéria: olyan természeti csapéds vagy emberi tevékenység, mulasztds okozta hirtelen
esemény, mlszaki meghibdsodas, mely szikségallapot kialakulasat eredményezi.

Piackutatés: a beszerzés becsllt értékének, valamint tartalménak meghatarozaséhoz a piaci
szereplk kozvetlen vagy honlapon keresztll térténd megkeresése sorén gytijtott informéacio.

Indikativ drajénlat: a becsilt érték aldtdmasztésa céljabdl elézetes, jelzés értéki ajanlatkérés,
amely alapjan az ajanlatkérs a beszerzés eljarasrendjét meghatarozhatja

Kizarélagosség: kizdrélagos az a gazdasagi szerepld, amely tevékenységét kizardlagos
feltétel alapjan végzi. A felmerilt beszerzési igényt, amely lehet &ru vagy szolgaltatés, csak
egy adott gazdasagi szereplé tudja teljesiteni, példaul a mar meglévs szerz8désben szerepld
kizarélagossag, miiszaki specifikussdg, homogén rendszer fenntartasabdl eredd okbél.

In-house beszerzés: az olyan beszerzés, amely megfelel a Kbt-ben foglalt feltételeknek,
tovabba olyan jogi személlyel kotott szerzédés, amely esetén az ajanlattevd az MNB
kizérélagos tulajdonédban all6 gazdasagi tarsasag és a Kbt. 9. § (2) bekezdés alapjan -
horizontélis in house beszerzésként - a létrejovd szerzédés kivételi kdrbe tartozik.

Gydjtemény gyarapitds: a mindenkor hatélyos gydjtemény gyarapitési szabalyzat hatélya als
tartozé beszerzés (tovabbiakban: gydjteménygyarapitas).

3. RESZLETES RENDELKEZESEK

3.1.  Kézbeszerzési eljaras lefolytatisanak sziikségessége

A Tarsasadgnak az adott év marcius 15. napjaig el kell készitenie az éves beszerzési tervét. Az
éves beszerzési tervet a Tarsaséag ligyvezetSje hagyja j6va. Az éves beszerzési tervben foglalt
beszerzési igények alapjan a Beszerzési szakterllet a beszerzési igényt megfogalmazé
szakterUlettel tortént egyeztetést kdvetSen, meghatérozza azokat az igényeket, amelyekre
kdzbeszerzési eljdras lefolytatasanak kotelezettsége &ll fenn. A kotelezettségvallalast
megel&z8en a kezdeményezd szakteriilet - szikség esetén a gazdasagi terlilet megkeresése
atjan - ellendrzi, hogy kordbbi szerz&déskotés vagy elékészités alatt &llé Gjabb szerzédés
alapjan a tervezett beszerzési igény eléri-e a jogszabélyban meghatarozott valamely
kozbeszerzési értékhatart. Amennyiben a tervezett szerz8dés értéke eléri, vagy meghaladja
kozbeszerzési értékhatart, lgy a Kbt,, illetve a Tarsasag hatélyos Kézbeszerzési Szabalyzata
szerint koteles eljarni.

A Térsasdg a gydjtemény gyarapitési szabélyzat hatélya al tartozé beszerzéseit a gydjtemény
gyarapitdsi szabélyzatban, valamint a Felajénldsi t4jékoztatéban foglalt eljdrésrendnek
megfelelGen késziti el6 és bonyolitja le, ezen térgyd beszerzésekre a beszerzési szabélyzat
rendelkezéseit nem kell alkalmazni.

A gyldjtemény gyarapitds dokumentéldsit a Térsaség muizeum szakmai szakteriilete kiilén
nyilvéntartésban kételes vezetni, és az adott havi gydjteménygyarapitésrél minden hénap
utolsé munkanapjén a beszerzés és koordinécié szaktertilet részére adatot szolgéltatni.

3.2. Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések lebonyolitasanak alapelvei

3.2.1. A Térsasdg beszerzéseinek Ugyintézésére az egyes szakteriiletek és a Beszerzési
terllet munkavallaléja, valamint a Tarsasag kozbeszerzési tandcsadassal megbizott
partnere jogosult.



3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2:7

A Térsasag a beszerzési eljarasainak elékészitése, bonyolitdsa, valamint beszerzési
szerz6déseinek megkéotése, teljesitése, modositasa soran sajat
ajanlatkéréi/megrendeldi  felelésségi  korében biztositia, hogy a beszerzési
tevékenysége teljes mértékben megfeleljen a hazai, az eurdpai unids, és amennyiben
relevans az egyéb kilfoldi jogszabalyoknak, szakmai irdnymutatdsoknak és az
irdanyadd joggyakorlatnak.

A Tarsaséag a kdzpénzekkel vald felelds és koltséghatékony gazdalkodas elvének, az
ebbdl fakadd jogszabdlyi kotelezettségeinek megfeleléen eljdrva térekszik a piaci
verseny éaltal biztositott elénydk maximalis kihasznaldsara, ennek érdekében a
beszerzési szerz6déseit fészabalyként beszerzési eljaras (versenyeztetési eljaras vagy
legalabb tdbbes arajanlatkérés) lefolytatasaval kéti meg.

A beszerzésiigények becsilt értékére tekintettel, a Beszerzési szakterllet a beszerzési
igényt megfogalmazd szakterilettel egyiitt a mindenkor hatdlyos koézbeszerzési
torvényben foglaltak szerint hatarozza meg az adott beszerzés eljarasrendjét, kilonss
figyelemmel a részekre bontds tilalméra vonatkozd szabdlyozésra, és ennek
megfelelSen inditja meg a beszerzést.

Versenyeztetési eljaras nélklli beszerzés csak néhany kivételes esetben engedhets
meg:

- ha a beszerzés becsult értéke nem éri el a nettd 5 millié Ft 6sszeget;

ha a versenyeztetési eljdréds vagy a tdbbes arajanlatkérés valamely kizérdlagos
jogot sértene;

ha a szerzédés a beszerzés targya alapjan csak egy szerzédéses partnerrel
teljesithetd miszaki-technikai sajatossagok, mivészeti szempontok miatt;

- ha a beszerzésitargy egy mar megvaldsitott, vagy megvaldsitas alatt &ll6 beszerzési
targgyal Ugy fligg 6ssze, hogy egy masik ajanlattevd igénybevétele indokolatlan
tébblet terhet jelentene a Tarsaség, mint kiird szadmara;

- ha rendkivili sirgésség, vagy egyéb egyedi jellegi, sajatos beszerzési igény (pl.
biztonsagi, vagy mindsitett adatokkal kapcsolatos beszerzések) indokolja, azonban
a rendkivili stirg8sséget indokold kérilmények nem eredhetnek a Tarsasag, mint
kiird mulasztasabdl;
a fenti pontok figyelembevétele mellett, a napi munkavégzéshez elengedhetetlen
olyan kirivé esetben, amikor az elvégzendd feladatra a Tarsaség nem volt elére
felkészllve, azonban a beszerzés szikséges a tevékenység folytatdsdhoz.

- amennyiben az Alapité hatarozza meg egy adott szerz8dés megkdtését, illetve
szerz8déshez torténd csatlakozést ir elé.

A Térsasadg a beszerzési eljaradsai bonyolitdsa soran biztositja a verseny résztvevsi
szamara a verseny atldthatéva tételét. Ennek sordn a Tarsaség, mint ajanlatkérd
gondoskodik arrél, hogy az eljaras résztvevdi az eljaras |ényeges dokumentumairdl és
eljarasi cselekményeirdl megfelels tajékoztatast kapjanak. Az
atlathatosag/nyilvanossag biztositdsa ugyanakkor nem jar a jogszabdlyon alapuld
titoktartasi kotelezettségének és a versenyben résztvevék Uzleti titkainak (védett
ismereteinek) megsértésével.

A nettd 5.000.000 Ft-ot elérd vagy az azt meghaladd becsilt értékl beszerzési igény
vonatkozdsdban a beszerzési eljarast lehetdség szerint harom gazdasagi szerepld
felkérésével sziikséges lefolytatni. Ennek mentén legalédbb harom 6sszehasonlithatd



3.2.8.

drajanlat bekérése kotelezd.

A hdrom gazdasagi szereplé felkérésével torténd beszerzési eljarasrendtdl az
aldbbiakban meghatérozottak fennéllésa esetén el lehet tekinteni,

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kérébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggyilés
illetékes bizottsdga altal torténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott hirdetmény nélkiili targyalasos
eljarasban lenne beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak révid ideig &llnak fenn, és az
ellenszolgéltatds a piaci drakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabbé e kedvezd
feltételek igénybevétele a harom ajénlat bekérésével lefolytatandd beszerzési
szabalyok alkalmazésa esetén meghidsulna;

d) a beszerzés térgya igazsdgugyi szakértSi megbizads, vagy kdzbeszerzési
eljdrésokhoz, palyazatokhoz kapcsolédé szakmai birdlébizottségi tag megbizésa;

e) a szerz8dés targya kozlizemi szolgéltatasok (kildndsen viz, gaz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajénlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggyézédstt
arrol, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelheté fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerz6dés tdrgya egyedi gyartdsi aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyartd igazolja;

h) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerzédést kilfdldon kell megkétni vagy teljesiteni;

J) a szerz8dés térgya repilSjegy vésarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgéltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kdzfoglalkoztatési program keretében torténik;

) a szerz&dés targya személyhez kétott, bizalmi jellegl szolgaltatés teljesitése; bizalmi
jellegl tevékenységek megbizési szerz8dései (pl: kénywvizsgélat, pénziigyi szakérns,
jogi tevékenység, forditasi- tolmécsolasi tevékenység)

m) a szerz8dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,
n) a szerz8dés targya emberi eréforréds kezelési tanacsadas,

o) a szerz6dés targya olyan e rendelet hatdlya ald tartozé korabbi szerzédéshez
kapcsoloddd  kiegészité arubeszerzés, szolgéltatdss megrendelés vagy épitési
beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzé8dés értékének dtven
szézalékat, és az alapszerz8désben szerz&d6 partnertdl t6rténd beszerzés szakmai
vagy gazdasagossagi szempontbdl indokolt.



3.2.9.

3.2.10.

3.2.11.

3.2.12.

p) amennyiben a beszerzés jellege és fontossdga azt indokolja, és a Tarsasag
Ugyvezetdje ehhez irasban kifejezetten hozzajérult. A hozzajaruldst a beszerzést
kezdeményez8 szervezeti egységnek kell megkérnie, és az igénybejelentés
mellékleteként a Beszerzés és Koordinacio szakterllet rendelkezésre kell bocsatania.

q) hatdsagi és tagsagi dijak,

q) allashirdetésekkel kapcsolatos megrendelések,
r) maganszeméllyel kotott megbizési szerzddések
s) postai szolgéltatasok,

t) a Tarsasag részére oktatdi, eléaddi tevékenységek végzd szakmai hozzajarulok -
tarsasagi forméatdl fliggetlenll -, valamint muzeumszakmai tevékenységet végzd
szakértSk szerzédései,

v) a nettd 5 millid forintot el nem éré becsiilt érték{ beszerzési igény esetén.

Az eljards eredményes lezdrdsdhoz nem sziikséges a kiklldott ajanlatkéréssel
megegyezd szamu beérkezett drajanlat - feltéve, ha ezt més egyéb, a beszerzésre
vonatkozd jogszabaly nem irja el§ -, a beérkezett ajanlat, illetve ajanlatok értékelését
kovetSen az eljaras lezarhatod, eredmény hirdethetd.

A beszerzési eljards lebonyolitdsa kizarélag irasban torténik - elektronikus Uton,
postai, illetve személyes kdzrem(ikddés igénybevételével

Az atlathatdsdg biztositdsa és bizonyitdsa érdekében a Téarsasag a beszerzési eljaras
dokumentumait a beszerzési eljaréas lezarasatdl szamitott 5 éven keresztil megérzi. A
beszerzési eljarasok soran keletkezett dokumentumok, a levelezések, szerzédések,
megrendelések anyagdt a Tarsasdg beszerzésenként kilén tarolja. Ezzel
parhuzamosan a beszerzések anyaga a Tarsasag szémdra biztositott hélézati helyen,
szerveren is tarolasra kerll azonosité szdmmal ellatva, tovdabbad a Beszerzési és
koordinacids szakterllet a beszerzésekrdl naprakészen nyilvéntartast vezet.

A Tarsasag a beszerzési eljaras lefolytatdsa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legnagyobb mértékben biztositsa a résztvevdk esélyegyenl8ségét. Ennek keretében
kilonosen:

- az ajanlatkérés Osszes felételét minden résztvevd széamara azonos maddon
megismerhetévé teszi és minden résztvevd szdmara azonos részvételi feltételeket
alkalmaz,

- az ajanlatkérés feltételeit - ideértve a beszerzés targyanak leirdsat vagy miszaki
leirést, értékelési szempontot - Ggy hatdrozza meg, hogy ezéltal ne korlatozza
észszer(tlendl (a hatékonysdggal és gazdasdgi észszerlséggel ellentétesen) és
indokolatlanul a beszerzés targya alapjan behatarolt piaci szegmens potenciélis
piaci szerepldi részévételének korét;

- az ajanlatok biralatdt objektiv birdlati kritériumok alapjan végzi el;

- a beszerzési eljards eredményeként a szerz8dést az ajanlatkérés, és a nyertes
ajanlat [ényeges (értékelést meghatérozd) feltételei alapjan kot meg,

- biztositja, hogy a szerzd8dés indokolhatd esetben keriiljon mdédositasra a versenyt
és az ajanlat tartalméat meghatéarozé lényeges feltételek korében.



3.2.13. ATarsasédg az egyenlé banasmadd és a kdzpénzekkel valé felels gazdalkodas elvét a

beszerzési szerz8dések teljesitésének szakaszédban és médositasa soran is érvényre
juttatja. Evégett a Tarsasdg mindent megtesz annak érdekében, hogy a
szerz&désszegés torvényi, illetéleg szerzddésben rogzitett jogkdvetkezményeit
érvényesitse.

3.3. Abeszerzési eljaras lebonyolitésa

3.3.1. A beszerzések el6készitése minden esetben Kezdeményez8 éltal megfogalmazott
pontos, egyértelml muszaki specifikdcié és becsilt érték meghatarozasaval
kezd&dik.

3.3.2. Aszakteriletnek a beszerzési eljaras kiiras feltételeit - ideértve a beszerzés targyénak
koralirdsat vagy miszaki leirdst - Ggy kell meghataroznia, hogy ezéltal ne korlatozza
észszer(tlenll (a hatékonysdggal és gazdasdgi észszerliséggel ellentétesen) és
indokolatlanul a beszerzés targya alapjan behatérolt piaci szegmens potenciélis piaci
szerepl8irészévételének korét, tovabba meg kell felelnie a jogszabalyoknak és a jelen
szabalyzatban meghatérozott elSirdsoknak is.

3.3.3. Kezdeményezd és a Beszerzés és Koordinacid lUgyintézdje az alédbbi tdblazat szerinti
eljarasrendet koteles alkalmazni a beszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran:

Ertékhatar Bieszerzesl eI!aras Alkalmazandé eljarasrend
megnevezése

¢ Kezdeményezd felkutatja a potencidlis partnereket,

* a becsilt érték megéllapitdsa érdekében a
kezdeményezének lehetéség  szerint  tdbb
kotelezettség  nélkili  indikativ  ajanlatot  kell
bekérnie,

e egyedi ajanlattal egy tekintet ald esik a
webdruhdzban  beszerezhetd termék  vagy
szolgéltatds  honlapjan  kbzzétett  informécid,
melynek rendelkezésre élldsa és a beszerzési
dokumentumok koézti megdbrzése esetén a
webdaruhaztdl az egyedi ajanlatkérés mellézhetd

. az indikativ ajanlatot, illetve a webaruhazi
a beszerzési igény Versen.yeztete5| ajanlatokat a beszerzés mappaéjéba le kell menteni
becsiilt értéke eljaras e ezt kovetden a Kezdeményezd Gsszedllitia a
Beszerzési igénybejelenté lapot és alairast
netté 5.000.001 Beszerzés és kovetden megkildi a Beszerzés és Koordinacio
forint és a koordinacio részére a’beszerzes@mnb—ec‘jula’b.hu elektroniklus.
mindenkor hatalyos munkatarsa e,-méll cimre, Yalammt rogziti  a ”beszerzeSI
- o folytatja le tablazatba?r.w és Ietreho;za a megfelelé helyen a

kézbeszerzési beszerzési igény mappajat,
értékhatar kdzott e a Beszerzd elkésziti, az ajanlattételi felhivast (2.
szamu melléklet), és a kapcsolddd

dokumentumokat.

e az el6készitett Felhivas Ajanlattételre
dokumentumokat a Beszerz$ jévahagyas céljabdl
megklldi a Kezdeményezd részére

e A Kezdeményezd jévédhagydsdt kovetSen a
Beszerzd elektronikus Gton, a Kezdeményezd éltal
megjelolt legaldbb harom ajanlattevének kikuldi
ajanlattétel céljabdl,

e az ajanlattételre nyitva allé hatdridét Ggy kell
meghatdrozni, hogy az ajdnlattevék széaméra




elegendd idé élljon rendelkezésre megfeleld
ajanlat dsszeallitdsahoz,

az ajanlatokat cégszerlen aldirva papir alapon vagy
elektronikusan e-mail Gtjan, pdf formatumban kell
benydjtani.

az eljdrds eredményének megéllapitdsdhoz a
Beszerzd elkésziti a kiértékeld dokumentumot

a beszerzési igény
becsiilt értéke

netté 1.500.001.-Ft

netté 5.000.000.-
kdzott

Beszerzési eljarés

Beszerzés és
koordinécié
munkatérsa
folytatja le

Kezdeményezd felkutatja a potencialis partnereket,
indikativ ajanlatot kérhet be,

az indikativ ajanlattal egy tekintet ald esik a
webdruhdzban  beszerezhet§  termék  vagy
szolgéltatds honlapjan kdzzétett informacié,

ezt kovetéen a Kezdeményezd oOsszedllitia a
Beszerzési igénybejelentd lapot és aldirast
kovetéen megkildi a Beszerzés és Koordinacio
részére a beszerzes@mnb-edulab.hu elektronikus
e-mail cimre, valamint rogziti a beszerzési
tabldzatban és |étrehozza a megfeleld helyen a
beszerzési igény mappéjat,

A Beszerz§ elkésziti, az ajanlattételi felhivast (2.

szamu melléklet), és a kapcsolédo
dokumentumokat.
Az el6készitett Felhivas Ajénlattételre

dokumentumokat a Beszerz$ jévahagyas céljabol
megklldi a Kezdeményezd részére

A Kezdeményezd jovdhagydsdt kdvetden a
Beszerzé elektronikus Gton, a Kezdeményezd 4ltal
megjeldlt ajanlattevének/ajanlattevSknek kikuldi
ajanlattétel céljabdl,

az ajanlattételre nyitva 4llé hatédridét Ggy kell

meghatdrozni, hogy az ajénlattevék szdmara
elegendd idé éllion rendelkezésre megfeleld

ajanlat Osszedllitasahoz,

az ajanlatokat cégszerlen aldirva papir alapon vagy
elektronikusan e-mail Utjan, pdf formatumban kell
benyujtani,

webéaruhazban beszerezhetd termék esetében az
ajanlatkérés kikildése nem szikséges, de ennek
tényét a kiértékeld dokumentumnak tartalmaznia
kell, az eljaras eredményének megéllapitdsdhoz a
Beszerzd elkésziti a kiértékeld dokumentumot

200.001 forint és
1.500.000 forint
kozotti beszerzések

Versenyeztetés
nélkili beszerzési
eljarés
Kezdeményezs
folytatja le, azzal,
hogy a beszerzési
igény a Beszerzé
altal készitett
kiértékels
alairasat
kovetGen
valésithaté meg

Kezdeményezd nem koteles a partnerntdl kdzvetlen
ajanlatot kémi,

az ajanlattal egy tekintet ald esik a webéruhazban
beszerezheté dru vagy szolgédltatds az adott
gazdaségi szerepld honlapjan kdzzétett informacid,
melynek rendelkezésre &lldsa és a beszerzési
dokumentumok  kézti  meg8rzése esetén a
webdruhéztdl az egyedi ajanlatkérés mellézhetd,
amennyiben a beszerzési igény ajénlatkérés Utjan
valdsul meg, az az ajénlatot cégszerien aldirva papir
alapon vagy elektronikusan e-mail utjén, .pdf
formatumban kell bekérni

az eljards eredményének megallapitasdhoz a
Beszerzé elkésziti a kiértékel§ dokumentumot




200.000 forint és az Egy?z.er(]” ~|* a Kezdeményezének nem szikséges ajénlatot

alatti t5rténd beszerzési eljarés bekérnie, de internetes piackutatast kell végeznie a

b ek Kezdeményez§ kozpénzekkel vald felelds gazdélkodas elvének
eszerzese folytatja le betartdsa érdekében.

3.3.4. Ajanlattételi felhivas kikildése (2. sz&mu melléklet) 1.500.000 forintot eléré és a

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

3.3.12.

3.3.13.

mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatar kdzotti beszerzések esetén kdtelezd -
kivéve a webdruhdzon keresztiil t6rténd beszerzést, de ennek dokumentslasa
kotelezs. Az ajanlattételi felhivast az Beszerzési és koordinacié szakteriilet Beszerzgje
késziti el§ és a Kezdeményezd hagyja jéva.

Kezdeményezd feleléssége, hogy teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté
gazdaségi szereplSktdl kérjen be ajanlatot, illetve a beszerzési igénybejelentsben a
fenti feltételeknek megfeleld gazdasagi szerepléket tiintessen fel.

Kezdeményezé felvezeti beszerzési igényét a Beszerzési tablazatba, azt teljeskdriien
kitdltve, a soron kovetkezd beszerzési szamot alkalmazva, a beszerzési
igénybejelentés megkildésével egyidejileg.

A megfeleld koltségsor kivalasztasanal a szakterlletnek kiildnds figyelemmel kell
lenni a szakterUleti targyévi beszerzési keretének aktuélis statuszara/kihasznaltsagara.
A keret kihasznalast kévetSen a keretek kozétti atcsoportositds a kezdeményezd
szakterlilet vezetSjének a gazdasagi vezetSvel egyeztetni sziikséges.

A nem tervezett beszerzési igények esetén a beszerzési tdblaban ennek tényét jeléIni
szlikséges,

Ezt kévetden a Kezdeményezdnek létre kell hoznia az adott beszerzéshez tartozéd
mappat, amelybe feltdlti a beszerzési dokumentumokat (a beszerzés
igénybejelentdjét, a mdszaki leirast, valamennyi levelezést, valamint minden olyan
dokumentumot, informaciét, amely a szakteriilet rendelkezésére ll, és informéacidval
szolgél a beszerzés megvalésitdsdhoz).

Kezdeményezének a beszerzési eljards el8készitése sorén figyelemmel kell lennie a
beszerzési eljaras lefolytatdsdnak idd&igényére. Erre tekintettek a tervezett
megrendelés/szerz8déskotés elStt legalabb 15 munkanappal szikséges jeleznie a
beszerzési igényét a Beszerzési igénybejelents teljeskdrd kitdltésével és
beszerzés@mnb-edulab.hu e-mail cimre torténd megkiildésével a Beszerzési és
koordinacids terllet részére.

A Beszerzé megvizsgélja Kezdeményezd altal megkildétt igényt és azt, hogy
valamennyi szikséges informécié, adat és dokumentécié beszerzésre és
megklldésre kerllt. Amennyiben a Beszerz8 valamely informécié, adat vagy
dokumentum hidnyossagat megéllapitja, Ugy errd| visszajelzést ad és felhivja az
érintett szakteriletet a hiba kijavitaséra, illetve a hidnyok pétlasara.

A Beszerz§ a Magyarorszdgon nyilvantartasba vett gazdaségi szereplék esetén
cégnyilvantartas, vagy egyéb a gazdasagi szereplét nyilvantarté nyilvantartas adatai
alapjan ellendrzi, hogy az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szereplék, alinak-e
felszéamolasi, kényszertérlési, végelszamolasi vagy egyéb megsziintetésiikre iranyuld
eljaras hatélya alatt, illetve rendelkeznek-e érvényes adészémmal.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként az itt megjeldlt feltételek barmelyike &ll fenn,



3.3.14.

3.3.15.

3.3.16.

3.3.17.

3.3.18.

3.4.

3.4.1.

azt a Beszerzd jelzi az érintett szakterlletnek, aki U] gazdasdgi szereplt koteles
megjeldlni.

A Kezdeményez§ éltal jévédhagyott Felhivas Ajanlattételre dokumentum kikiildésével
a beszerzési eljarast a Beszerzd folytatja le.

Az eljarasban beérkezett ajanlatokat a Beszerzé a Kezdeményezd bevonaséaval a
Felhivas Ajénlattételre és minden egyéb, a beszerzési eljdrdsban el8irt feltételek
figyelembevételével értékeli,

A beszerzési eljards eredményére vonatkozd javaslatot Beszerzd a jelen Szabalyzat 1.
szdmu melléklet szerinti Kiértékeld lapon, a Kezdeményez& szakterllet vezetdjének
aldirdsat kovetdn terjeszti fel jovahagyéasra. Tekintettel arra, hogy az ajénlatkérés nem
mindsil kotelezettségvallalasnak és elbzetesen a beszerzési vezetd - Ugyvezetd-
helyettes altal nem kerll jévdhagyédsra, igy a kiértékelé laphoz minden esetben
csatoltandd a beszerzési eljaras teljes dokumentécidja, a megfelel8 dontéselSkészités
érdekében.

. Az arra jogosult képviselS(k) altal alairt Kiértékeld lap a beszerzés megvaldsitasanak
feltétele. Amennyiben a Kiértékels lap nem kerll alairdsra, Ugy a beszerzés
eredményeként megrendelés, illetve szerz8déskdtés nem valdsithatd meg.

A Kiértékeld lap aléirdsat kovet&en:

ha sziikséges a szerz6dés megkotése, a Beszerz8 e-mailben értesiti az Ajanlattevét az
eljaras eredményérdl, az eljaras lezarasardl és bekéri az Adategyeztetd drlapot.

A Beszerzé a Kezdeményezd egyidejl értesitése mellett a szerzédéskotéshez
szUkséges adatokat is tartalmazd, hidnytalanul kitdltétt Adategyeztetd lapot, illetve a
partner altal kildott szerz8déstervezetet (ha rendelkezésre all), valamint a beszerzési
eljaréds mappa elérhetdségét megkildi a - a Jogi és Humaner&forrds-Menedzsment
igazgatdsdg (Jogi terllet) részére a szerz8dés elSkészitése céljdbdl. A Jogi terllet a
Térsasdg mindenkor hatalyos Szerzédéskezelési eljarasrendje alapjéan elSkésziti a
szerz8dést vagy véleményezi a partner éltal megklldott tervezetet és felveszi az
Ajanlattevével a kapcsolatot a szerzédés egyeztetése céljabdl. A szerzd8dés
aldiratésara, és nyilvantartdsara a Tarsasag mindenkor hatalyos Szerzédéskezelési
eljarasrendje szerint térténik.

A Jogi szakterlilet a Beszerzés és Koordinacid, valamint a Kezdeményezd felé jelzi a
szerzGdéskotés folyamatat és a szerz8déskotés megtorténtét,

ha nem sziikséges szerz6dés megkdtése, a Beszerz8 e-mailben értesiti az érintett
szakterlletet az eljarés lezarasardl.

A Beszerzd a nettd 200 000 Ft érték feletti beszerzés az ajanlatkérés, az ajanlat és a
KiértékelS lap alapjan elékésziti a Megrendelst és elinditja alairasra. A Megrendeld
cégszerl alairdsat kdvetSen a Beszerzd megkildi a Kezdeményez8 részére és a
Kezdeményez& szakterllet egyezteti a teljesités paramétereit, és elinditja a
megrendelést.

Ajanlatok értékelésének szempontjai

A beszerzési eljaras soran az Ajanlatkérd oldalardl részt vevSknek rendelkeznilk kell
a beszerzési targya szerinti és a beszerzési eljdrasok megfelel§ lebonyolitdsadhoz
szukséges szakértelemmel, melyet belsé vagy killsé személyi kapacitassal szikséges
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3.4.2.

3.4.3.

3.4.4.

3.4.5.

3.5.

3.5.1.

3.6.

3.6.1.

biztositani. Az ajénlatok értékelési szempontrendszere minden egyes eljarasban
egyedileg, az Ajanlatkérés dokumentumban keril meghatarozasra.

Az ajénlatok beérkezése utdn a Beszerzé és a Kezdeményezd megvizsgélja, hogy az
ajénlatok megfelelnek-e a kiirasban foglalt feltételeinek. Amennyiben az ajanlat nem
megfelelé/hidnyos, abban az esetben a Beszerz8 a szakmai teriilettel egyitt
Osszeallitja a hidnypotlasi felhivast, melyet megkild az ajanlattevének, a hianypotlasi
hataridé megjeldlésével.

A beérkezett ajanlatokat, azok mellékleteit, valamint a beszerzési eljaréssal
kapcsolatban keletkezett tovdbbi dokumentumot, a Beszerz8 az részére, a
Kezdeményez$ éltal méar aldirt doéntési javaslattal (KiértékelS lap) megkildi az
UgyvezetS-helyettes részére. A dontési javaslat alapjan a dontésre feljogositott az
jovahagyja a KiértékelS lapon régzitett eljaras eredményét, vagy dént az elutasitasardl
és szukség esetén Uj eljaras lefolytatasat kezdeményezi megjegyzés rogzitésével.

A Beszerzé az eljdrasban ajanlatot benyljtd ajanlattevét/ajanlattevéket értesiti -
elektronikus Uton - a beszerzési eljaras eredményérdl.

Eredménytelen eljarés esetén Ujra kiirasra kerilhet a felhivas, az ezt kévetSen zaruld
eljarés Kiértékeld lapjan felvezetésre keriil a mésodik kéros ajanlatkérés ténye.

Szerz&déskotés, szerz8dések mdédositasa

A szerz8dés megkdtésre vagy a megrendelésre a Térsaség mindenkor hatélyos
Szerzédéskotési eljarésrendje az irdnyadé.

A beszerzési eljaras eljarasrendje

Egyszerli beszerzésre vonatkozé eltérs szabalyok

3.6.1.1. Anetté 200.000 Ft-ot meg nem haladd becsilt érték( beszerzések esetén az érintett

szakterlletnek nem szlkséges ajanlatot bekérnie és a szerz8dést irasba foglalnia.
Jelen 3.6.1 alcimben megfogalmazott szabélyok a hatélyos Szervezeti és M(ikddési
Szabalyzatban meghatérozott szervezeti egységekre vonatkoznak.

3.6.1.2. A beszerzés megval6sitasdhoz fészabalyként a 3.3. pont szerinti eljarasrendet kell

kovetni, azzal a kivétellel, hogy az eljaras lezdrasdhoz nem sziikséges a kiértékeld
lap elkészitése, és a beszerzési eljaras eredményének, jovéhagyasara (ide nem
értve a szerz8déskotés esetét).

3.6.1.3. A szakterileti vezetd sajat feleléssége és feladata a szabalyos folyamat betartasa,

(a beszerzési igény beszerzési tervben térténd azonositdsa, CPV kéd megadasa,
annak ellendrzése, hogy az adott tevékenység a jévahagyott beszerzési tervben
feltlintetésre kerilt-e (CPV) vonatkozdsdban valamint a beszerzési igény
Osszértékhatdra nem éri el a mindenkori kdzbeszerzési értékhatart tovabba az
adott koltségkeret rendelkezésre &ll), a beszerzést a Kezdeményezd sajat
hataskorben valdsitia meg, a Tarsasdg mindenkor hatélyos Szerzédéskezelési
eljdrdsrendjének ,Megrendel$ alkalmazédsa” ciml pontjdban foglaltakkal
bsszhangban.

3.6.1.4. A Tarsaség az elére meghatarozott célok eléréséhez és a napi mikddéshez

igazoddan egyes éru és szolgaltatas tipusoknal meghatérozott idérend szerint
Ugynevezett kozponti beszerzéseket végez, amelyek esetében a szakterileti
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vezetSk felelésége a beszerzési igények teljeskdrd megfogalmazésa és
elSterjesztése. Ez a Térsasag koltséghatékony mikddését szolgélja (Pl kézponti
irészer beszerzés).

3.6.1.5. A Kezdeményez& a ,Beszerzési tablazatba” minden esetben felvezeti a beszerzési
igényt, a Beszerzési és koordinacids teriletet értesiti. A szakterlleti vezetd a sajat
hataskorben bonyolitott beszerzések esetén a beszerzési tébldban kildn
tablazatban (kilon fulén) vezeti a beszerzést. Ennek lehetséges maximum értékét
a Tarsasag mindenkor hatélyos kételezettségvéllaldsi szabalyzata régziti.

3.6.1.6. A PEM ké&vézé a beszerzéseit a miikodésért felelSs igazgatd a jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megfelelden valdsitja meg, azzal az eltéréssel, hogy beszerzéseit
killon nyilvantartasban vezeti, a megk&tott keretszerz8désekre eseti megrendelék
leaddsat a szerzddésteljesitések rdégzitésére alkalmas kimutatasban egyedileg
vezeti.

3.6.2. Kizarélagossag, kivétel a versenyeztetés ald!

3.62.1. A kizérélagossdg alapulhat jogszabdlyon vagy kovetkezhet a piaci
kérilményekbdl, valamint kordbban megkdtétt versenyeztetési eljarast lezard
szerz6désbdl eredd kdvetelményekbdl. A jogszabalyon alapulé kizérélagosséagot
csak meghivatkozni sztikséges.

3.6.2.2. A kizérélagossagot csak a piaci korilmények esetén kell igazolni. A
kizdrolagossagra a beszallitétél az érintett szakterlletnek nyilatkozatot kell
bekérnie.

3.6.3. Havaria

A havéria-helyzet, valamint életveszély és jelentés mérnéki anyagi kdrveszély elhéritdséra
iranyuld &rubeszerzést, szolgéltatas megrendelést, valamint épitési beruhazast az tigyvezetd
sirgésséggel rendelheti el, mely alapjan az érintett szakterllet/Beszerzé a beszerzési eljarés
lefolytatja.

Havaria esetén is sziikséges a Felhivds Ajanlattételre dokumentumot el8allitani -akar
utdlagosan is-, ahol a beszerzés paramétereit rogziteni szikséges, valamint a Kiértékels
dokumentumot, amelyen a kivélasztés, illetve a ddntés elSkészités feltételei szerepelnek.

3.6.4. Keretszerz&dések

Keretszerz8dések esetén kizérélag a keretszerz6dés megkétése érdekében szikséges a
beszerzési eljdrds lefolytatdsa. A szabélyszerd beszerzési eljaras lefolytatdsadnak
eredményeként megkotdtt a keretszerzddés |étrejottét kdvetden a keretszerz8dés terhére
inditott eseti megrendelések nem kotelezettek beszerzési eljaras lefolytatdsra. Ervényes
keretszerz&dés esetén a szakterlleti felelés feladata az egyedi megrendel8k elkészitése, a
keretszerz6désben meghatarozott tevékenységi kordk megrendelése, valamint a
keretszerz8dés teljesitési adatainak figyelemmel kisérése.

3.7. Az éves beszerzési terv

3.7.1. Az (gyvezetd-helyettes az MNB igazgatdséga altal a Tarsasédg jovéhagyott pénzigyi
terve alapjén éves beszerzési tervet és ez alapjan (adott esetben) kdzbeszerzési tervet
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készit, és azt - a Leanyvallalati Adatszolgéltatads Rendszerén (a tovabbiakban: LASZ)
keresztlil- az MNB részére targyév marcius 15. napjaig tajékoztatasul megkdldi.

3.7.2. A Tarsasdg UgyvezetS-helyettese az év kozben felmeriils, a beszerzési tervben (és
adott esetben a kozbeszerzési tervben) nem szerepld, valamint a kisérték(
beszerzéseinek adatait - a LASZ-on keresztil - irdsban régziti az MNB altal elgirt
adattartalommal és gyakorisdggal.

A beszerzési terv:

A Tarsasadg beszerzési terv tartalma:
. Beszerzési terv szerinti sorszam
CPV kod
Koltséggazda
Beszerzési eljaras tipus
a beszerzés targya,
Beszerzési eljarés tervezett kezdete
Szerzédés bruttd értéke
Szerz8dés nettd értéke,
Kételezettségvéllalas tervezett kezdete
Kotelezettségvallalds tervezett befejezése

A kbzbeszerzési értékhatar feletti beszerzések kozbeszerzési terve tartalmazza:
. a kozbeszerzés targyat,
a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,
a kdzbeszerzésre irdnyadd eljarési rendet,
a tervezett eljaras tipusat,
az eljarés meginditdsdnak tervezett id8pontjat, és
. a szerzédés teljesitésének varhatd idépontjat vagy a szerzédés idStartamat.
A kozbeszerzési értékhatar feletti beszerzéseket tartalmazé terv kdzzétételérsl, a Kbt-ben
foglalt szabalyok alapjan az Ggyvezetd gondoskodik.

3.8. Abeszerzések nyilvantartasa

3.8.1. A Tarsasdg ugyvezetd-helyettese intézkedik, hogy a Térsasdg rendelkezzen a
beszerzési eljdrdsokra vonatkozdan - a szerz8dés megkdtéséig az aldbbi adatokat
tartalmazé nyilvantartdssal. A nyilvantartas teljeskérd adatokkal térténd feltoltése a
Jogi szakterillet és a Gazdasdagi szakterulet kdzrem(ikddését is igényli.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell kiilénésen a beszerzésekkel kapcsolatban:

- a beszerzés sorszamat

- abeszerzés targyat,

- CPV szerinti szamat,

- akoltséghely megnevezését,

- koltségsor megnevezése,

- koltségsor fennmaradd keret elegendd a beszerzésre,
- abeszerzés becsilt netté értékét,
- abeszerzés becsult AFA tartalma,
- a beszerzés hataridejét,

- abeszerzés fajtéjat,

- abeszerzés statuszat,



- kivélasztott nyertes ajénlattevd révid elnevezését,

- beszerzé/szakterileti felel6s megnevezését,

- rendezvények esetén a rendezvények pontos megjeldlését,
- megjegyzés.

A Tarsasédg a szerzédésekhez kapcsolddd jogérvényesitésrél, valamint a szerz8dés-
modositasokrdl, a Magyar Nemzeti Bank é&ltal el&irt gyakorisdggal a LASZ-on keresztiil az
MNB beszerzésekért felel@s szakterllet vezetSjének adatszolgéltatast kild.

3.9. Beszerzéseket érint6 adatszolgéltatas

A jelen szabalyzat 3.8. pontjaban részletesen el&irt beszerzéseket, szerz8déseket érinté és
azokkal kapcsolatos adatszolgaltatasokat az MNB &ltal mikédtetett Lednyvéllalati
adatszolgaltatasi (LASZ) rendszeren keresztll kell teljesiteni.

3.10. Koérnyezettudatossag a beszerzési eljarasok soran

3.10.1. A Térsasdg beszerzései sordn lehet8ség szerint figyelembe veszi a kivalasztott
anyagok, eszk6zok és szolgaltatdsok kdrnyezetre gyakorolt hatésat.

3.10.2. Azéld beszerzés lényege, hogy olyan termékeket részesit el8nyben, amelyek a lehetd
legkisebb karos hatassal vannak a kdrnyezetre és az emberi egészségre életciklusuk
sordn példaul hulladéktermelés, karos anyag kibocsatés terén.

3.10.3. A beszerzések sordn térekedni kell hosszi élettartamdi, kdrnyezetbarat, biclégiailag
lebomlé anyagbdl készilt, djrahasznosithatd, a jelenleg hasznélt eszkdzokhoz,
anyagokhoz képest energidt megtakaritd, a fentieknek megfelel csomagolasu
termékek és eszkdzok beszerzésére. A fenti szempontok figyelembevétele
Kezdeményez§ és a Beszerz§ feladata.

3.11. Felel8sségi szabalyok

Jelen szabdlyzatban foglalt tevékenységekben érintett minden munkavéllalé fegyelmi,
kartéritési, munka- és bintetsjogi felel8sséggel tartozik.

4. OSSZEFERHETETLENSEG

4.1.1. A beszerzési eljaras elSkészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a
beszerzési eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetéleg az
eljardsba nem vonhaté be a beszerzés targydval kapcsolatos gazdasagi
tevékenységet végzé gazdédlkodd szervezet (tovabbiakban érdekelt gazdélkodd
szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetéleg amely

a. az érdekelt gazdalkodd szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld egyéb jogviszonyban all,

b. azérdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje,
c. azérdekelt gazdélkodd szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,
d. aza-c.) pont szerinti személy kézeli hozzdtartozéja.

4.1.2. A beszerzés elbkésztésében és az elbirdlasadban részt vevd, a vele szemben fennéllé
Osszeférhetetlenségi okot kdteles haladéktalanul bejelenteni.
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5. VEGYES RENDELKEZESEK

A Térsasdg jelen Beszerzési szabalyzata az MNB Beszerzési Iranyelveivel 6sszhangban van.

Jelen Beszerzési szabélyzatot, illetve ennek késdbbi mddositasat is a LASZ-on keresztll az
MNB beszerzésekért felelds szakterllet vezetSje részére tajékoztatasul - a hatélybalépést
kovetSen - haladéktalanul meg kell kildeni.

6. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: Kiértékelési sablon
2. szamu melléklet: Felhivas ajanlattételre

Jelen Beszerzési eljardsél sz6lé szabalyzat 2024. december 1. napjén lép hatdlyba és
egyidejdleg hatélyat veszti a 2024. februdr 1. napjatél hatdlyos J-2024-00053-1 iktatészédmu
Beszerzési eljéras sz616 szabalyzat.



Sorszém:

1. szamu melléklet

. " targyban lefolytatott
beszerzési eljards értékelése

Az MNB-EdulLab Nonprofit Kft, az .................. szakterilet kezdeményezése alapjan a
................ teljesitési helyszinre beszerzési eljarast folytatott le, a ,.................." targyban.

A beszerzési igény becsllt értéke ............... nettd ........... -Ft. Tekintettel arra, hogy fenti
targyu beszerzést a .......... évben az MNB-Edulab Nonprofit Kft. nem valdsitott meg, és
tovabbi beszerzés sem tervezetta .................. beszerzést ................. beszerzési eljaras
keretében valdsitotta meg. A beszerzési eljarasban az aldbbi, a teljesitésre alkalmasnak itélt
gazdasagi szerepld kerilt felkérésre.

Ertékelés:

Ajanlattételre felkért gazdasagi szereplSk Ajénlat nettd Ft Ertékelés

A beérkezett ajédnlatokat a Beszerzés és Koordinacid az igénybejelentd szakterilettel egydtt
értékelte. Az értékelési szempont szerinti legkedvez8bb megajanlést/legalacsonyabb
ajanlati arat ------------ altal benydjtott ajénlat tartalmazza, amely ajanlat megfelel az MNB-
Edulab Nonprofit Kft. dltal az ajanlatkérésben elvart szakmai feltételeknek.

A Beszerzés és Koordinacid szakterilet beszerzés szakmai szempontbdl javasolja az eljaras
eredményessé/eredménytelenné nyilvanitasat, és a .................. nyertesként torténd
kihirdetését, valamint a szerz8déskotés elSkészitését.

A teljesités érdekében szerzddéskatés/megrendelés elSkészitése sziikséges
A beszerzéshez tartozd CPV kod:

A beszerzési igény a LASZ adatszolgéltatds beszerzési tervben szerepel/nem szerepel

Az beszerzést inditd szakterllet részérdl a beszerzés eredményének kihirdetését a kiértékeld
dokumentumban foglaltak alapjan tdmogatom

beszerzést inditd szakterllet vezetdje

Budapest, 202....

Az értékelésben foglaltakkal egyetértek az eredmény kihirdethetd:

MNB-Edulab Nonprofit Kft. MNB-Edulab Nonprofit Kft.



2. szdmu melléklet

FELHIVAS AJANLATTETELRE

Tisztelt Ajanlattevd!

Az MNB-EdulLab Kompetencia Kézpont Nonprofit Korlatolt FelelSsségdi Tarsasdg, mint
Ajanlatkérs (székhely: 1122 Budapest, Krisztina kérdt 6-8., adészama: 29306934-2-43,
képvisel&je: Hergdr Eszter Marta lgyvezetd) ,<eljdras elnevezése>" targyaban ajanlattételre
kéri fel az On 3ltal képviselt gazdasagi szereplét.

Ajanlatkérd neve: MNB-EduLab Nonprofit Kft.
Ugyintézé neve, beosztasa, <név>

elérhetdségei (cim, telefonszam, e-mail <beosztas>

cim): <telefonszdm>

<email cim>

Tevékenység/megbizas targya:

Részletes feladatleirds, a beszerzés
targya, illetéleg mennyisége, miszaki
leirds

Alkalmassagi feltételek

Az ajanlatkérésben foglalt feladatok teljesitése esetén,
Ajanlatkérs altali elfogadasat kovetSen helyesen kidllitott
szémla kézhezvételét kévetd ... napon belill, banki
atutalas Gtjan.

Kifizetés:

Szamla kizérdlag teljesitési igazolés birtokéban allithaté
ki. A teljesitési igazoldst a Ajanlatkérd allitja ki, igy azzal
egyidejlleg elismeri, hogy Nyertes Ajanlattevé a
megéllapodés rd vonatkozd részét maradéktalanul és
szerz&désszerlen teljesitette.

Teljesitésigazolas alapja, mindségi és
teljesitési kovetelmények:

A teljesitési igazolas kibocsatasanak feltétele:

A teljesités helye(i):

Teljesités idStartama:

Az eljdrasban lehet-e térgyalni:

Az ajanlatok értékelési szempontjai:




Ajanlatkérés kikildésének idSpontja: <év> <ho> <nap>

Ajanlattételi hatéridé: <év> <hd> <nap> .......

Az ajénlat benytjtdsénak helye: | ... @mnb-edulab.hu

Ajanlati kotottség [Ptk. 6:75. § (2)

. = Az ajanlattételi hataridé lejartatdl szamitott 30 na
bekezdése alapjén]: J J P

Szerz6déskotési kotelezettség kizardsa Ajénlatkérd a szerz6dés megkotését a legkedvezébb
{Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapjan}: ajanlattevével szemben is megtagadhatja

* g szerz8déstervezet csatoldsdnak mellézése esetén

Az ajénlatot - cégszerlien' alafrva - elektronikus Uton kell bekiildeni oly médon, hogy az az
ajanlatkérésben meghatarozott hataridSig beérkezzen az Ajanlatkér8héz a megadott
beszerzes@mnb-edulab.hu cimre.

Az ajanlathoz kételezéen csatolandd az 1. szamu melléklet szerinti felolvasdlap.
Amennyiben az ajanlat hidnyos, nem egyértelm(i adatot, nyilatkozatot, vagy szamitési hibat
tartalmaz, Ajanlatkéré jogosult hidnypétlast elrendelni, felvildgositast kérni, illetéleg az
ajanlattevétdl a szamitési hiba javitasat kémi.

Ajanlatkérs jelen eljarasa nem tartozik a kdzbeszerzésekrdl szélé 2015, évi CXLIIIL. tdrvény
hatalya ald. A Térsasadg a jelen felhivas atjan induléd eljarasban legkedvezdbb érvényes
ajénlatot benyujté ajanlattevével szemben a szerz8dés megkodtését megtagadhatja.

Ajanlatkérd fenntartja magénak a jogot, hogy a jelen ajanlatkérést barmikor visszavonja, vagy
a jelen ajanlatkéréssel azonos tartalmd, Uj ajénlatkérést versenyeztessen meg, illetve
modositsa azt, illetve a szerz8déskotéstd| eléllhat -szerz8déskdtési kotelezettség kizérdsa
{Ptk. 6:74. § (2) bekezdése alapjan):

Ajénlatkéré a szerz8dés megkotését a legkedvezdbb ajénlattevével szemben s
megtagadhatja. Az Ajdnlattevd ajanlatuk benyijtadsaval tudomasul veszi, hogy az ajanlatkérés
visszavondsa, Uj ajanlatkérés kozzététele, mddositdsa, valamint a meghirdetett tevékenység
elmaradasa miatt kartéritési, vagy megtéritési igénnyel nem léphet fel az Ajanlatkérével
szemben.

Jelen ajanlatkérés nem min&sil kotelezettségvallalasnak

! Cégszerti az alairas amennyiben (az alairési cimpéldanyban vagy az alairds mintaban foglaltaknak megfeleléen):
A cég kézzel, géppel eldirt, elényomott vagy nyomtatott teljes vagy roviditett cégneve ald vagy folé a
dokumentumot a képviseletre jogosult vagy meghatalmazottja (ez esetben a meghatalmazas csatolandd) irja ala.
Egyéni vallalkozé esetében: Az egyéni vallalkozd gazdasagi tevékenysége sordn az ,egyéni véllalkozs”
megjelolést (vagy annak e.v. réviditését) és nyilvantartasi szdmat neve (aldirasa) mellett minden esetben kételes

feltintetni.
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FELOLVASOLAP

Alulirott ................. e, , mint a(z)

Név:

Székhely:

Addszadm:

TEAOR szam, ami alapjan a gazdasagi
szerepld az adott tevékenységet elltja

Cégjegyzékszam, egyéb azonositd szam:

Szémlavezetd pénzintézet neve:
Bankszamlaszam:

Személyes kdzrem(kdds neve, telefon, e-mail
cim:

képviselSje, az MNB-EduLab Nonprofit Kft. ajanlatkérésére az alabbi ajanlatot adom:

Ajanlatkérés targya: ,<eljaras elnevezése>"

Az értékelésre keril6 megajanlés:

Ajanlati &r (nettd) Afa Ajénlati &r (bruttd)

Az Ajanlattevs képviseletében nyilatkozom, hogy

Az ajanlatkérésben kozolt feltételeket elfogadjuk, az &ltalunk megajanlott termék
teljeskorlien megfelel az Ajanlatkérésben meghatarozott feltételeknek:

Kijelentem, hogy az altalam képviselt gazdaségi szervezetnek adé- vagy koztartozasa
nincs;

Kijelentem, hogy az &ltalam képviselt gazdasagi szervezet ellen jelenleg nem folyik
végelszédmolasi, felszdmolési, illetve csédeljaras vagy egyéb jogszabélyban
meghatarozott megsziintetési eljaras;

Az ajanlat elfogadasa esetén - nyertes Ajanlattevéként - kotelezettséget véllalok az
abban foglalt kikotések, feltételek maradéktalan teljesitésére;

az Ajanlattevé rendelkezik az ajanlatkérésben meghatérozott feladatok ellataséhoz
szlikséges szaktudéssal és eszkézokkel, személyi és targyi feltételekkel;

Ajénlattevé a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérsl  és
megakadalyozdsardl szolé 2017. évi LIl tdrvény szerint meghatdrozott tényleges
tulajdonosa megismerhetd;

Ajanlatunkat az ajanlattételi hataridé lejartatdl szamitott 30 napig fenntartjuk

Kelt, ,20...

cégszerd alirés
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