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l. A szabdlyzat célja

Jelen Kézbeszerzési Szabélyzat (a tovéabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a kézbeszerzésekrd
sz616 2015. évi CXLIIL. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-anak (1) bekezdése alapjan a
jogszabalyokkal 6sszhangban meghatérozza az MNB-EduLab Kompetencia Koézpont
Nonprofit Korlatolt Felel§sségii Térsasdg (a tovébbiakban: Téarsasag vagy ajénlatkérd)
kézbeszerzési eljdrasai el6készitésének, lefolytatésénak, belsd ellenérzésének feleldsségi
rendjét, a Tarsasdg, mint ajanlatkéré nevében eljars, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felel6sségi korét - kilonds tekintettel e kérben az eljards sordn hozott
dontésekért felelds személyekre és testiletekre - és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét.

IIl. Akdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran alkalmazandé jogszabalyok

LT A kézbeszerzési eljéras lefolytatdsa soran a Kbt., valamint a torvény felhatalmazasan
alapulé jogszabélyok alkalmazanddk, igy kiilléndsen

a) azépitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazasokhoz kapcsolédé tervezsi
és mérnoki szolgaltatésok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl szolé
322/2015 (X. 30.) Korm.rendelet,

b) a kdézbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a kizaré okok igazoldsanak,
valamint a kdzbeszerzési mdlszaki leirds meghatarozasanak maodjardl szélo
321/2015 (X. 30.) Korméanyrendelet,

c) a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsaddi tevékenységrél széld
257/2018. (XIl. 18.) Korm. rendelet,

d) a kdzbeszerzési eljards eredményeként megkétott szerz8dések teljesitésének
és moédositasanak Kozbeszerzési Hatdsag altal végzett ellendrzésérdl szold
308/2015. (X. 27.) Korm. rendelet,

e) az elektronikus kézbeszerzés részletes szabalyairdl szélé 424/2017. (XI. 19.)
Korm. rendelet,

f) a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladésanak, ellendrzésének és
kbzzétételének szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeird|, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrél szold 44/2015. (X1. 2.) MvM
rendelet,

g) az  egyajénlatos  kdzbeszerzések  szédménak  csékkentését  szolgéld
intézkedésekrdl sz616 63/2022. (1. 28.) Korm. rendelet

I.2 Ezen jogszabalyokon kiviil az eljarasok soran iranyadéak a Magyarorszagon hatélyos
egyéb jogszabdlyok, a Kozbeszerzési Hatéség hatdlyos ajanldsai, dtmutatdi,
tajékoztatdi és a Kozbeszerzési Hatésag EIndkének hatalyos tajékoztatoi.

lll. Ertelmez8 rendelkezések
Ajénlatkérs: a jelen Szabélyzat alkalmazasa szempontjabdl ajanlatkéré a Tarsasdg. Az

ajanlatkéré képviseletét az ligyvezeté latja el.

Ajénlattevs: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljarasban ajanlatot nyujt
be.

Alvéllalkozé: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a kdzbeszerzési eljaras eredményeként
megkotdtt szerz8dés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kdzvetlenill vesz részt,
kivéve



a) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan végzi,

b) a szerz8dés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot, alkatrész
vagy alapanyag eladdjét,

c) épitési beruhdzas esetén az épitéanyag-eladot;

Gazdaségi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes
joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhdzdsok kivitelezését, aruk szallitdsat vagy szolgéltatdsok
nyujtasat kindlja.

Részvételre jelentkezd: az a gazdasdgi szerepld, aki (amely) tébb szakaszbdl allo
kozbeszerzési eljards elsd, részvételi szakaszéban vagy koncesszids beszerzési eljarasban
részvételi jelentkezést nyujt be.

Egységes eurdpai kbzbeszerzési dokumentum: a Kbt. Masodik Rész alkalmazésaban a kizérd
okok fenn nem allasa, az alkalmassagi kovetelményeknek vald megfelelés, illetve a Kbt. 82. §
(5) bekezdés szerinti objektiv kritériumok teljesllése el&zetes igazoldsat szolgdld
dokumentum, amely a gazdasagi szereplének az Eurépai Bizottsdg altal meghatarozott
egységes formanyomtatvény szerint tett nyilatkozatét tartalmazza.

[rasbeli, irasban: a kdzbeszerzési eljaras soran tett nyilatkozatok, illetve eljarasi cselekmények
tekintetében barmely, szavakbdl vagy szamjegyekbdl allé kifejezés, amely olvashatd,
reprodukalhato, majd kdzolhetd, ideértve az elektronikus ton tovabbitott és tarolt adatokat
is. Az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplSk kozott a kdzbeszerzési eljaréssal kapesolatos, a
Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott minden nyilatkozat vagy informacié
kozlése - ha a Kbt-bdl mas nem koévetkezik - irdsban, elektronikus Uton torténik. A
kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kdzbeszerzésekért felel8s miniszter &ltal
Uzemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR)
igénybevételével kell lebonyolitani. Az elektronikus kommunikécié - ha a Kbt. vagy a Kbt.
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - az EKR-ben térténik.

Kézbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszio targya, illetve a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirésa vagy meghatarozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kuléndsen az eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljardst meghirdetd
felhivasként alkalmazott elézetes tdjékoztatd, muszaki leirds, ismertetd, kiegészits
tajékoztatds, javasolt szerzddéses feltételek, a gazdasdgi szerepldk altal benydjtando
dokumentumok mintéi, részletes artablazat vagy drazatlan kdltségvetés.

Kézbeszerzés elbkészitése: az adott kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kuldndsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultécié, a kdzbeszerzés becsilt
értékének felmérése, az eljards inditdsdhoz sziikséges megbizélevél és a kozbeszerzési
dokumentumok el8készitése.

Kozbeszerzés megkezdése: a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindité
vagy meghirdetd hirdetmény feladasanak idSpontja, a hirdetmény nélkil indulé eljaras
esetében pedig az eljarast megindité felhivas vagy a targyalasi meghivé megklldésének,
ennek hidnyaban a tédrgyalds megkezdésének idépontja.

Kotelezettségvallalé: azon eljardsok tekintetében, melyeket ajanlatkéré sajat nevében
bonyolit le, kotelezettségvallald az Ugyvezetd.

Koézbeszerzés mlszaki lefrdsa: a mdszaki leirds azoknak az el&irdsoknak az Osszessége,
amelyek meghatdrozzak azokat a kdzbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jellemzéket,
amelyek alapjan a kozbeszerzés tédrgya olyan mddon irhatd le, hogy az megfeleljen az
ajanlatkérd altal igényelt rendeltetésnek. E jellemzék utalhatnak épitési beruhazas, aru vagy



szolgdltatas elSallitdsanak és nyljtdsanak folyamatdra vagy médszerére, vagy életciklusa
barmely mas szakaszdnak valamely konkrét folyamatéra, akkor is, ha ezek a tényezék
végeredményben nem befolydsoljak az adott épitési beruhédzds, 4ru vagy szolgaltatas
tulajdonségait, feltéve, hogy kapcsolédnak a szerz6dés targyshoz [Kbt. 76. § (7) oekezdés],
valamint annak értékéhez és céljaihoz képest aranyosak. A kdzbeszerzési miszaki lefrast - az
Eurépai Uni6 jogéval dsszeegyeztethetd kotelezd mdiszaki szabdlyok sérelme nélkil - az
ajanlatkérd vélasztasa szerint a kovetkez8 médok valamelyikén kell meghatarozni:

a) teljesitmény-, illetve funkcionalis kovetelmények megadésaval, ideértve a
kornyezetvédelmi jellemzdéket is,

b) épitési beruhdzasi munkék tervezése, szamitdsa és kivitelezése, valamint a
termék alkalmazasa tekintetében az eurdpai szabvanyokat, eurdpai miszaki
engedélyt, kézés miszaki eldirdsokat, nemzetkézi szabvanyokat, az eurépai
szabvanylgyi szervezetek altal létrehozott egyéb miszaki ajanlasokat atiiltetd
nemzeti szabvanyokra, vagy ezek hianydban nemzeti szabvanyokra, nemzeti
mszaki engedélyre, illetve nemzeti miszaki elSirasokra torténé hivatkozassal;
vagy

c) az a) pont szerinti kévetelmények alapjan, az e kévetelményeknek valé
megfelelés vélelmét biztositd, a b) pontban meghatérozottakra tdrténd
hivatkozassal; vagy

d) egyes jellemzék tekintetében a b) pontban meghatérozottakra, mas jellemzék
tekintetében pedig az a) pontban meghatarozott kévetelményekre trténd
hivatkozassal.

Megfelel6 szakértelem: a kdzbeszerzési eljaras elSkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési
dokumentumok elkészitése, valamint az ajénlatok értékelése soran és az eljaras mas
szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egylttesen rendelkeznitk kell a kdézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel. Felelds akkreditslt kézbeszerzési
szaktandcsadé bevondsérél az ligyvezetd dont.

Nyiflt eljérés: olyan egy szakaszbdl allé kézbeszerzési eljaras, amelyben minden érdekelt
gazdasdgi szerepl ajanlatot tehet.

Meghivésos eljaras: olyan, két szakaszbd! 4116 kdzbeszerzési eljaras, amelynek elss, részvételi
szakaszaban az ajanlatkéré a részvételre jelentkezdnek a szerzédés teljesitésére vald
alkalmassagérdl vagy alkalmatlansagardl dént a Kbt. 69. §-ban foglaltakkal 6sszhangban. A
részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik,
ajanlattételi szakaszéban csak az ajanlatkérd altal alkalmasnak minésitett és ajanlattételre
felhivott részvételre jelentkez8k tehetnek ajénlatot.

Targyalasos eljarés: olyan, két szakaszbdl all6 kézbeszerzési eljaras, amelynek elss, részvételi
szakaszaban az ajénlatkéré a részvételre jelentkezének a szerzédés teljesitésére valéd
alkalmassagardl vagy alkalmatlanséagéarsl dont a Kbt 69. §-dval ésszhangban. A részvételi
szakaszban a részvételre jelentkezd nem tehet ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi
szakaszaban az ajénlatkéré az alkalmasnak mindsitett és ajénlattételre felhivott részvételre
jelentkez&kkel targyal a szerz8dés feltételeirdl.

Hirdetmény nélkili targyalésos eljarés: olyan egy szakaszbdl &ll6 kdzbeszerzési eljaras,
amelyben az ajénlatkéré az ajanlattételre felhivott ajanlattevékkel targyal a szerzédés
feltételeirdl.

Tervpalyézat: olyan jogszabélyban részletesen szabalyozott eljaras, amely lehetévé teszi az
ajanlatkérd szerv szdméra - f6ként a telepllés- és terliletrendezés, épitészet és épités, illetve
adatfeldolgozas terlletén - olyan tervnek vagy tervrajznak a megszerzését, amelyet dijazasos
vagy dijazas nélkili palyaztatas utdn egy biralébizottsag vélasztott ki.



Versenyparbeszéd: olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkéré az altala - a Kbt. 69.
§-ban foglaltakkal 6sszhangban - kivalasztott részvételre jelentkezSkkel parbeszédet folytat
a kozbeszerzés targyanak, a szerzédés tipusanak és feltételeinek pontos meghatérozasa
érdekében, majd ajanlatot kér.

Jérulékos kozbeszerzési szolgaltatds: a kozbeszerzési eljards lefolytatdsdhoz nydjtott
tamogatasi tevékenység, igy kilondsen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatésat, illetve keretmegdéllapodésok megkodtését az
ajanlatkérd szdmara lehetévé tevé miszaki infrastruktira rendelkezésre bocsatasa,
b) kdézbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tandcsadas,
c) kozbeszerzési eljarasok elkészitése és lefolytatdsa az érintett ajanlatkéré nevében és
javara.
Keretmegéllapodas: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevs kdzott 1étrejott
olyan megallapodas, amelynek célja, hogy rogzitse egy adott idészakban kdzbeszerzésekre
iranyulé, egymdéssal meghatarozott mddon kdtendd szerz8dések lényeges feltételeit,
kulonosen az ellenszolgaltatas mértékét, és ha lehetséges, az eldirdnyzott mennyiséget.

IV. A Szabalyzat alapelvei

V.1 Torvényesség

Ajanlatkéré a Kbt.-ben meghatérozott értékhatérokat elérd, vagy meghaladd
beszerzések esetén a Kbt. és a jelen kdzbeszerzési szabélyzat szerint kételes eljarni.
Az  ajanlatkéré  kinyilvanitia, hogy az eljdrdst megindité  felhivas
kozzététele/megkildése utdn, a megfogalmazott ajanlati/részvételi/ajanlattételi
felhivasi feltételeket, a dokumentacié eldirdsait tiszteletben tartja, magara nézve
kotelezének ismeri el, betartja a nyilvanossagra hozott szabélyokat, és a kbzbeszerzési
szabdlyzat rendelkezéseit.

IV.2 Esélyegyenl8ség

Ajanlatkéré az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban valamennyi ajanlattevé
szdmara egyenl$ esélyt biztosit az ajanlattételhez szikséges informacidszolgaltatas,
az eljgras sordn alkalmazott versenyfeltételek, valamint a pélydzat odaitélése
tekintetében. Ennek soran figyelembe veszi a nemzeti elbénas elvét. Az egyenld
elbanas elve alapjan minden ajanlattevének joga van hozzéjutni az ajanlatkéré altal
rendelkezésre bocsétott valamennyi informaciéhoz.

V.3 Nyilvanossag

A kozbeszerzési tervet, a felhivast, valamint a kozbeszerzési szerz8déseket és azok
teljesitési adatait az EKR-en keresztll nyilvdnosan kozzé kell tenni.

V.4 Verseny tisztasaga

A versenysemlegesség garancidja tobbek kozdtt az dsszeférhetetlenség, valamint a
titoktartds szabélyainak betartdsa. Az ajanlatkéré valamennyi belsé és kilsé
munkatédrsédnak az eljérds teljes idStartama alatt gy kell eljarnia, hogy egy gazdasagi
szerepl&t se hozzon elényds vagy hatranyos helyzetbe.

V.5 Kornyezetvédelmi és szocidlis szempontok érvényre juttatasa

Ajénlatkéré beszerzései megvaldsitésa soran térekednie kell a kdrnyezetvédelmi és
szocialis szempontok figyelembevételére.

V.6 Kozbeszerzési eljaras részekre bontasa és részajanlattétel biztositasa



Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a
szerz8déshez kapcsolddé tovabbi korilmények lehetsvé teszik-e a kdzbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt. Ha az ajanlatkéré nem biztositjia a részekre térténd
ajanlattételt, az eljarast megindits felhivasban kételes megadni ennek indokat.

A részekre torténd ajanlattétel esetén az eljardst megindité felhivasban eld kell imi,
hogy a kézbeszerzés targyanak mely elemeire lehet részajanlatot tenni, illetve
részvételre jelentkezni. Az ajnlatkérd részekre torténd ajanlattétel lehet8ségének
biztositasa esetén a kozbeszerzés becsiilt értékét, targyat és mennyiségét részenként
is meghatarozza. Az ajénlatkéré az eljarast megindité felhivdsban meghatérozza,
hogy ajanlat (részvételi jelentkezés) egy, tdbb vagy minden rész tekintetében
benydjthaté-e. Az ajanlatkéré korlatozhatja, hogy ugyanazon ajanlattevé legfeljebb
meghatarozott szdmu részben lehet az eljaras nyertese - akkor is, ha ajanlatot tébb
vagy minden rész tekintetében is be lehet nydjtani -, ha az egy ajanlattevé &ltal
elnyerhetd részek maximélis szamat az eljarast megindité felhivasban megjelélte.
Ebben az esetben a kdzbeszerzési dokumentumokban fel kell tuntetni azokat az
objektiv és megkiilonboztetéstsl mentes szempontokat, amelyek alapjan az
ajanlatkéré eldonti, hogy mely részek tekintetében nyilvanithaté nyertesnek az az
ajanlattevd, aki az értékelési szempontok alapjan a maximalis szamnal tdbb részben
tette az ajanlatkérd szdmara a legkedvezsbb ajanlatot. Ha valamely ajanlattevé nem
nyilvanithaté egy adott rész tekintetében nyertesnek, az értékelési szempontok
alapjén soron kovetkezd ajénlattevd lesz a nyertes ajanlattevs.

IV.7 Etikai szabélyok

V.1

V.2

V.3

A Tarsasag a kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sorén is kiemelt figyelt fordit a
Tarsasag dltal elfogadott mindenkor hatalyos etikai szabalyzatban foglalt
rendelkezések betartisara.

V. A Szabalyzat hatdlya

Személyi hatély

Az ajanlatkéré valamennyi kdzbeszerzési eljarasa sordn koteles betartani a
kozbeszerzési térgyl jogszabalyok és a Szabalyzat el8irdsait. A Szabaélyzat
rendelkezései irdnyaddak az ajanlatkéré mindenkori vezetd tisztségviselSire,
munkavallaléira, a biralo bizottsag elndkére és tagjaira, az eljaras elékészitésében
lefolytatdsdban az ajanlatkérs képviseletében eljaré személyekre, a bevont
kdézbeszerzési tandcsadora.

Targyi hataly

A szabalyzat hatdlya kiterjed az ajanlatkéré 4ltal lefolytatandd, a Kbt.-ben
meghatarozott értékhatart eléré vagy meghaladé arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, valamint szolgaltatas és szolgaltatasi koncesszié megrendelésére
irdnyuld  kdzbeszerzési eljardsra. A kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzésekre ajanlatkérd beszerzési szabélyzata vonatkozik

A Szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekben a vonatkozé jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben a jogszabalyi rendelkezések és a
Szabélyzat rendelkezései kbz6tt eltérés van, a jogszabalyi rendelkezést kell alkalmazni.



VI. A kézbeszerzések targyai

VI.1  Arubeszerzés

Olyan visszterhes szerz&dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba veheté ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznélatara, hasznositasara vonatkozd jognak - vétel
joggal, vagy anélkil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az drubeszerzés
magaban foglalja a beéllitast és izembe helyezést is.

VI.2 Epitési beruhézas:

Olyan visszterhes szerz&dés, amelynek targya a kovetkezé valamelyik munka
megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) aKbt. 1. szdmu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kilon jogszabalyban meghatérozott
tervezése egyutt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott
tervezése egyutt;

c) az ajanlatkérd altal meghatdrozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény
barmilyen eszkdzzel, illetSleg médon torténd kivitelezése.

VI.3 Szolgéltatds megrendelése

Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsilé - visszterhes
szerz8dés, amelynek targya kilondsen valamely tevékenység megrendelése az
ajanlatkérd részérdl.

VL4 Epitési koncesszid

Az épitési koncesszid ajanlatkérd éltal, irasban megkotott visszterhes szerzédés,
amelynek keretében az ajanlatkéré a Szabdlyzat VI.2. pontjdban meghatarozott
épitési beruhazast rendel meg, és az ajanlatkérd ellenszolgéltatasa az épitmény
hasznositasi jogédnak meghatarozott idére torténd dtengedése vagy e jog dtengedése
pénzbeli ellenszolgaltatassal egyltt, amely egyutt jar az épitmény hasznositasdhoz
kapcsolodd miikddési kockazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

VI.5 Szolgéltatési koncesszio:

A szolgéltatasi koncesszié a Kbt. szerinti ajénlatkéré altal, ifrasban megkdtott
visszterhes szerz8dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a jelen szabdlyzat VI.3.
pontja szerinti szolgaltats nydjtésat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgéltatasa a
szolgéltatés hasznositasi jogédnak meghatérozott idére torténd dtengedése vagy e jog
atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyltt, amely egyitt jar a szolgaltatas
hasznositaséhoz kapcsolddd mikodési kockazatnak a koncessziés jogosult altali
viselésével.

VIl. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa el6tt vizsgalandé kérdések

VII.1 Ajanlatkérd targyévre tervezett kdzbeszerzési eljarasairdl kozbeszerzési tervet kell
késziteni a koltségvetési év elején, legkésSbb marcius 15. napjdig. A kézbeszerzési
tervet az ajanlatkérd legaldbb 6t évig megbrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvédnos. A
kdzbeszerzési tervet ajanlatkérd az EKR fellletén publikalja.

VIL.2 Ateljes kdltségvetési évre vonatkozd kdzbeszerzési tervet az ajanlatkérd ez erre a célra
létrehozott elektronikus felileten a Magyar Nemzeti Bank beszerzésekért felelds
szakterlilet vezetdjének tajékoztatasul marcius 15. napjaig megkuldi.

V.3 A kozbeszerzési terv tartalmazza



Vil.4

VILS

VIl.6

VIIL7

VI8

VILY

a kézbeszerzés targyat,

a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,

az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat (év/hénap),
a szerz&dés teljesitésének varhatd idépontjat (év/hénap),
a kozbeszerzésre irdnyadd eljarasi rendet,

f) atervezett eljaras fajtajat.

oo

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljaras lefolytatdsdnak a kotelezettségét. Az ajanlatkérd a tervben
foglaltakhoz képest mdédositott kdzbeszerzésre vonatkozé eljrast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmerllésekor, megadva a mddositas indokat is.

A kdzbeszerzési terv nyilvanossdgara, megdrzési idejére, megkildésére egyebekben
a Kbt. 42. § -ban foglaltakat kell megfelel&en alkalmazni.

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljdrast - a beszerzés térgyara és becsiilt
értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal elSkésziteni. Az ajanlatkérd &ltal
rendelkezésre bocsatott kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az
eljardsban a gazdasagi szerepl&k képesek legyenek miszakilag megfelel8, fizikailag
megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl redlis ajanlatot adni. Az ajanlatkérének mér
a kozbeszerzési eljaras elSkészitése sordn térekednie kell a magas mindség teljesités
feltételeinek biztositasara, a kérnyezet - beszerzés targyara tekintettel biztosithaté -
védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés
targyat érintd szerzédésmodositdsok megeldzésére. Az ajanlatkérs alkalmazhatja az
értékelemzés modszerét is.

Az ajanlatkérd a VIL.6. pontban meghatarozott felel&sségi kdrében kételes a becsiilt
érték meghatérozdsa céljgbdl kilén vizsgélatot végezni és annak eredményét
dokumentalni. A vizsgélat sordn az ajanlatkéré objektiv alapi mddszereket
alkalmazhat. llyen médszerek kiléndsen

a) a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozd, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

c) igazsaglgyi szakérts igénybevétele,

d) szakmai kamarék altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmaikamarak altal el8allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) azajanlatkérd kordbbi, hasonld targyra irdnyuld szerz8déseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljaras csak a kiilén jogszabélyban meghatarozott
kévetelményeknek megfeleld tervek birtokdban indithatd meg. Kulén jogszabalyban
foglalt esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrél és tervezdi miivezetésrdl is
gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljdrds meginditdsa el6tt az ajanlatkérd flggetlen szakértékkel,
hatésdgokkal, illetve piaci résztvevékkel elSzetes piaci konzulticidkat folytathat a
kozbeszerzési eljards elSkészitése, valamint a gazdasagi szereplék - tervezett
beszerzésre és annak koévetelményeire vonatkozd - tdjékoztatdsa érdekében. Az
ajanlatkérs koteles minden sziikséges intézkedést - kildndsen a relevans informéacidk
kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a megfelels ajanlattételi
hataridé meghatarozasat - megtenni a verseny tisztasdgéra, a gazdasagi szereplék
esélyegyenl&ségére és egyenlS elbanésdra vonatkozd alapelvek érvényesiilése
érdekében.



VII.10Az értékhatar, valamint a Kbt. 16-21. § elSirasai figyelembevételével kell elddnteni,
hogy a kozbeszerzésekre a Kbt. mely részében meghatérozott eljarasi rendet kell
alkalmazni.

VII.11 A kdzbeszerzés csak akkor indithatd meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre
all - ide nem értve a feltételes kdzbeszerzés eseteit. Amennyiben a kdzbeszerzési
eljarast ajanlatkéré mas ajanlatkéré nevében folytatja le, ennek a kériiménynek a
feltintetésével a képviselt ajanlatkérd nyilatkozik a fedezet rendelkezésre allasardl,
ennek hianyaban az eljards nem indithaté meg.

VII.12Feltételes kozbeszerzés: az ajanlatkéré az eljarast akkor is eredménytelenné
nyilvanithatja, ha az eljardst meginditd felhivasban felhivta a gazdasagi szereplék
figyelmét arra, hogy amennyiben valamely meghatérozott, ellendrzési kérén kivil esé,
bizonytalan jovébeli esemény az ajanlattételi vagy a részvételi hataridét kdvetéen
bekovetkezik, az eljarast eredménytelenné nyilvanithatja.

VII.13Amennyiben a kdzbeszerzés anyagi fedezete nem éll rendelkezésre, de az ajénlatkérd
tdmogatasra irdnyuld igényt (palyadzatot, projektjavaslatot, tdmogatdsiszerz8dés-
modositast vagy véltozasbejelentést) nyujtott be, vagy fog benydjtani - fliggetlendl
attél, hogy sor kerilt-e mér a tdmogatéds palyédzati felhivdsanak megjelenésére -, a
kozbeszerzési eljarast meg lehet inditani, feltéve, hogy ajanlatkéré a tdmogatésra
irdnyuld igény el nem fogadasét, vagy az igényeltnél kisebb osszegben torténd
elfogadasat olyan korilménynek tekinti, amely miatt az eljdrast eredménytelenné
nyilvanithatja. Ezen kdrilményt a felhivasban szerepeltetni kell, és fel kell hivni az
ajanlattevék figyelmét a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdésekben foglaltakra is.

VII.14 Ajanlatkéré GgyvezetSje koteles valamennyi kozbeszerzési eljarast megelézéen, a
konkrét kozbeszerzési eljarasra vonatkozdan dgynevezett kotelezettségvallaldsi
dokumentumot kibocsatani, melynek tartalmaznia kell:

a) atervezett kdzbeszerzési eljdrés megnevezését,

b) a tervezett kdzbeszerzési eljaras targyat, mennyiségét,

c) a kozbeszerzési eljardsra rendelkezésre allo, (illetve megitélt, megpalyazott)
forrds megjel6lését forintban, illetve eurd elszamolés esetén eurdban kifejezve,

d) arendelkezésre all6 fedezet forrdsat,

e) a kdzbeszerzési eljaras becsilt értékét,

f) abecsllt érték meghatérozédsanak moédszerét.

VII.15Amennyiben a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet megkoveteli, a kdzbeszerzési eljaras
elinditdsdhoz az is szlikséges, hogy ajanlatkérd rendelkezésére élljanak a kbzbeszerzési
eljaras eredményeként megkdtendd szerz8déshez sziikséges engedélyek (példaul
jogerds épitési engedély).

VIIl. A kdzbeszerzési eljaradsban részt vevs személyek feladatai és hataskérei

Beszerzésért felels vezets

VIHLLT A kdzbeszerzési  eljarasok stratégiai  tervezésének, elSkészitésének, illetve
lebonyolitdsanak koordinaldsa és iranyitdsa a mindenkor hatélyos Szervezeti és
mikodési szabdlyzat szerinti beszerzésért felelés terllet vezetdjének feladata a
kozbeszerzési eljarasban részt vevs személyek egylttmikodésével.

A Birélé Bizottsdg
VII.2 A kozbeszerzési eljarasok elSkészitésére, a benyljtott ajanlatok elbirdlasdra és

értékelésére, valamint a kdzbeszerzési eljardst lezaré dontésre vonatkozé javaslat
elkészitésére és elSterjesztésére, legalabb 3 (harom) tagbdl 4116 Birdld Bizottsagot kell



létrehozni. Ajanlatkérd ligyvezetSjének déntése alapjan a Birdlé Bizottsdg allandd
jelleggel is létrehozhatd.

VIIL.3 A Biralo Bizottség tagjait ajdnlatkérd Ugyvezetdje nevezi ki irdsban, megbizélevéllel. A
Birdlo Bizottsag tagjai kozil ajanlatkérs tgyvezetdje kinevezi a Birald Bizottsag elndkét.

VIIL4 A Birélé Bizottsagnak kotelezden tagjai a kdzbeszerzés targya szerinti megfelel
szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személyek.

VIS Nem lehet a Birdlé Bizottsédg tagja az ajanlatkérs Ugyvezetje, tovébba az a személy
sem, akivel szemben a Kbt. 25. § (4) bekezdésben meghatérozott Osszeférhetetlenségi
ok fennéll. A Birdlé Bizottsdg tagjai a tagsag elvallalasaval egyidejileg kételesek
nyilatkozni, hogy velik szemben a Kbt 25. § (4) bekezdése szerinti
Osszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

VIIL6 A Birdlé Bizottsdg elndkének feladata és feleldssége:

a) a bizottsdg munkajanak megszervezése, irdnyitasa,

b) abizottsdg tagjaival kapcsolatos dsszeférhetetlenség vizsgalata, szikség esetén
a bizottsdgi tag visszahivasanak és 0j tag megbizasanak kezdeményezése,

c) a bizottsdgi hatérozatok, jegyzékényvek megfogalmazésakor térvényességi és
szakmai kovetelmények érvényesitése,

d) azeljarastlezaré dontés elékészitése, illetve irdsbeli szakvélemény elékészitése,

e) ajelen Szabalyzatban részletezett feladatok ellatasa.

VIII.7 Bizottsdgi tagok feladatai és felel&ssége:

a) a bizottsagi Glésen valo részvétel,

b) az ajanlattevék szerz8dés teljesitésére vonatkozd pénzigyi, gazdasigi és
mUszaki alkalmassdgara vonatkozé szempontrendszer kidolgozasaval, tovabba
az elbiralasi szempontok meghatarozasaval a kdzbeszerzési eljarast meginditéd
hirdetmény dsszeéllitasa,

c) a kozzétett értékelési szempontok alapjan a benydjtott ajanlatok értékelése és a
szavazésra feltett kérdésekben - alldspontjukat indokolva - szavazas, illetve
nyilatkozat megtétele,

d) a birdlat folyaman a rendelkezésre bocsatott birdlati lapok kitdltése -
amennyiben egyéni birélati lap felvétele indokolt,

e) abizottsag elndke éltal felvetett - a Birdlé Bizottsdg munkéjat segité - kérdésekre
a legjobb tudasuk szerinti vélaszadas,

f) ajelen Szabalyzatban részletezett feladatok ellatésa.

VIII.8 Az egyes birdlé bizottsdgi tagok szakértelem szerinti kiilénos feladatai:

a) Koézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy:

— Osszedllitja a kdzbeszerzési dokumentumok miiszaki-szakmai részét;

— elkésziti a kdzbeszerzési miszaki leirdst;

— kiegészitd tédjékoztatds esetén megvélaszolja a miszaki, szakmai

kérdéseket;

~ ellendrzi az ajanlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az el&irt mdszaki,
szakmai alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;

~ adott esetben részt vesz a kdzbeszerzési targyaladsi forduld(ko)n
biztositja, hogy ajénlatkérd részérdl a mdszaki feltételekrdl térténd
targyalashoz szitkséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyaléas(ok)on.

b) Jogi szakértelemmel rendelkezd személy:
~ elkésziti a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerz8dés tervezetét;



— jogi kérdésekben allast foglal;

— adott esetben részt vesz a kdzbeszerzési targyaldsi forduléd(ko)n
biztositja, hogy ajanlatkérd részérdl a jogi feltételekrsl torténd
targyalashoz sziikséges megfeleld szakértelem jelen liegyen a
targyalds(ok)on;

— elkésziti a kozbeszerzési eljaras alapjan megkdtendd szerzddés
végleges vaéltozatat.

c) Pénzlgyi szakértelemmel rendelkezé személy:

- meghatdrozza a fizetési feltételeket és gondoskodik a pénzlgyi
elszamolés feltételeirdl;

— kiegészitd téjékoztatas esetén megviélaszolja a pénziigyi kérdéseket;

— ellenérzi az ajénlatoknak (részvételi jelentkezéseknek) az eldirt
pénzligyi és gazdasagi alkalmassagi feltételeknek valé megfelelését;

— adott esetben részt vesz a kdzbeszerzési targyalédsi forduld(ko)n
biztositja, hogy ajanlatkéré részérdl a pénzigyi feltételekrdl torténd
targyaldshoz szUkséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyaléds(ok)on.

d) Kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy (adott esetben kilsé
kézbeszerzési tandcsadd):

— Osszedllita a kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési-szakmai
részét;

—  kiegészits téjékoztatds esetén megvélaszolja a kdzbeszerzésiszakmai
kérdéseket:

— ellendrzi az ajanlatokban (részvételi jelentkezésekben) az el&irt
kozbeszerzési, szakmai kovetelményeknek valé megfelelését;

— adott esetben részt vesz a kozbeszerzési térgyalasi forduld(ko)n
biztositia, hogy ajanlatkérd részérél a kozbeszerzési feltételekrdl
torténd targyaldshoz szlikséges megfeleld szakértelem jelen legyen a
targyalas(ok)on;

— elldja a megbizési szerzédésében, illetve feladatleirdsban
meghatarozott feladatokat.

VIIL.9 Amennyiben ajanlatkéré lGgyvezetje dontése alapjén ajanlatkérénél allandd Birdlod
Bizottsag felallitasara keril sor, Ugy a Biralé Bizottsag tagjai szakértelmik szerint &llast
foglalnak az ajanlatkérd részérdl érkezé beszerzési igényekkel kapcsolatos
kozbeszerzési targyu kérdésekrdl, kilondsen arrdl, hogy az adott beszerzési igény
esetében szikséges-e kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa. Amennyiben a Birald
Bizottsdg javaslata alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa szikséges, Ugy - az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembevétele mellett - ajanlatkérd Ugyvezetdje a
Tarsasag kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezéd munkavallaléjat a
Birald Bizottsag tovabbi tagjava jeldlheti ki.

VIIL10 A Birdléd Bizottsdg a dontéseit szavazassal hozza meg, ahol minden tag egyenld
szavazattal rendelkezik. A Birdlé Bizottsdg akkor hatdrozatképes, ha a szavazaskor
legaldbb 3 (hdrom) tagja jelen van, és valamennyi szakértelem - kdzbeszerzés targya
szerinti szakmai, jogi, kdzbeszerzési, pénzigyi - biztositott. Szavazategyenldség esetén
a Biralé Bizottsag elndkének szavazata dont. A Birdld Bizottsdg Uléseirdl és dontéseirdl
jegyz&konyvet kell késziteni. Egyéni birélati lapot kdteles késziteni a Birald Bizottsdg
azon tagja, aki a jegyzékényvhoz kaldnvéleményt vagy parhuzamos indokolast kivan
rogziteni.
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Az ajanlatok birdlatat Birald Bizottsag végzi. A Birald Bizottsag elndke szlikség esetén
kulsd szakértéket is bevonhat az ajanlatok vizsgélatdba. A Biralé Bizottsag a biralat
soran megvizsgélia az ajénlatokat, hogy azok megfelelnek-e a fethivas, illetve a
kdzbeszerzési  dokumentumok el&irdsainak, illetve, hogy a Kbt vonatkozé
el8irésainak megfeleléen az ajénlattevék az el8irt kizéro okok hatélya ald nem
tartozdsukat, valamint az eldirt alkalmassagi minimumkévetelményeknek vals
megfelelésiiket a kdzbeszerzési dokumentumokban elSirt médon megfeleléen
igazoltdk-e. A Birdlé Bizottsag ezen tdlmenden megvizsgélia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e a felhivasban és kdzbeszerzési dokumentumokban el&irt formai és
tartalmi kovetelményeknek. Amennyiben annak jogszabalyi feltételei fennéllnak, gy
a Birdl6 Bizottsdg ajénlatkérdket hidnypétlasra szolithatja fel, illetve az ajanlat
érvénytelenségére vezetd ok felmerllése esetén déntési javaslatot tesz az ligyvezets
részére az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara.
VIILTT A Biréld Bizottsdg a Kbt. 69. § (2) bekezdése alapjan megfelel§ ajanlatokat az
értékelési szempontok szerint értékeli. Az értékelés szempontjai az alabbiak lehetnek:

a) alegalacsonyabb ar,
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré &ltal meghatérozott
kéltséghatékonysagi mddszer alkalmazaséval kell kiszamitani, vagy

c) a legjobb &r-érték ardnyt megjelenité olyan - kiléndsen mindségi,
kérnyezetvédelmi, szocidlis - szempontok, amelyek kézétt az ar vagy koltség is
szerepel.

A Biralé Bizottsdg az ajanlatok értékelésének eredményérdl irasbeli szakvéleményt
(dontési javaslatot) készit az Ugyvezets, mint déntéshozd részére. Az irasbeli
szakvélemény nem kotelezi a déntéshozét. Az irasbeli szakvélemény tartalmazza a
beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitdsara vonatkozé adatokat, az ajanlati felhivasban
meghatérozott pontozasi rendszer alkalmazésa sorén adott pontszamokat, illetve az
egyes pontszamokra vonatkozé részletes szakmai indokokat. Az irdsbeli
szakvélemény készitésével egyidejlleg a Birdlé Bizottsdg dontéseldkészitési
jegyz8konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére vagy a masodik legkedvezébb
ajanlatot tevére.

VIIL12 A Birél6 Bizottsag kdzszolgalatban all6 személynek mindsiils tagjait figyelemmel az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségekrdl sz6ld 2007. évi CLII. térvény 2. § 1.
pont j) alpontjara a 3. § (1) b) pontja szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség
terheli.

Déntéshozé
VIIL13 A kdzbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran dontést az tigyvezetd hoz.

VIIL14 Az Ggyvezet feladata az eljarast meginditd hirdetmény, illetve kdzbeszerzési
dokumentumok tartalménak jovahagyésa, elfogadasa, a Birdlé Bizottsdg tagjainak és
elndkének kinevezése.

VIIL15 A kézbeszerzési eljérashoz kapcsoldds kdzbensd dontéseket (igy kiildndsen: eljarés
visszavonasardl szélé dontés, hirdetmény és a kdzbeszerzési dokumentumok
modositasdrol szol6 dontést, ajanlat érvénytelenségérdl szolé dontés), az eljarast
lezard dontést, illetve a két szakaszbdl 4li6 eljaras esetén a részvételi szakaszt lezérd
dontést az Ugyvezetd hozza meg.

VIIL.16 A Dontéshozé felelsséggel tartozik azért, hogy:

a) akozbeszerzések soran ajanlatkérs a Kbt. rendelkezései szerint jarjon el,
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b) a koézbeszerzési eljards meginditdsidra a kdzbeszerzéshez szikséges anyagi
fedezet biztositasaval keriiljon sor,

c) kozbeszerzési eljagras mellézésével megvaldsuld, kozbeszerzéskoteles
beszerzésre ne kerlljon sor,

d) az értékhatér figyelembevételével megfelels eljarasi rendet alkalmazzon az
ajanlatkérd,

e) az eljards minden szakaszdban a megfelel§ szakértelem biztositva legyen,

f) ajelen Szabélyzatban részletezett feladatokat ellassa.

Kézbeszerzési szolgéltaté (kilsé személy vagy szervezet)

VIIL17 A kézbeszerzési szolgéltatd felelds a vele megkotdtt szerz8désben meghatarozott

feladatok teljesitéséért. Ezen kivil felel8s a kdzbeszerzési eljaras hirdetményeinek és
dokumentacidjanak szabalyszerl elkészitéséért és az egész eljards folyaman minden
eljarasi cselekményért, valamennyi anyagi és eljarési szabdly betartaséért. A
kozbeszerzési dokumentumok miszaki tartalma tekintetében felelésség nem terheli a
kdzbeszerzési tanacsadét.

VIIL18 A kozbeszerzési szolgaltatd a feladatait ajanlatkérd Ggyvezetdje és a Birdld Bizottsag

elndkének utasitdsaban foglaltaknak megfeleléen és az ajanlatkérd igényeinek szem
elétt tartdsaval koteles végezni.

VIIL19 Ajanlatkéré GgyvezetSje megbizasi szerz6désben megbizhatja a kézbeszerzési

X1

IX.2

1X.3

IX.4

IX.5

szolgéltatdt a kdzbeszerzési dokumentumok elSkészitésével, illetve a Birdlo Bizottsdg
ajanlatok birdlataval kapcsolatos feladatainak ellatasaval (Kbt. 69-72. § alkalmazésa).
Ebben az esetben a kdzbeszerzési szolgéltatd a Birdld Bizottsédg jovahagyasa nélkil is
felterjesztheti a kozbeszerzési dokumentumokat jévahagyasra a Dontéshozd részére,
valamint a Biralé Bizottsdg jévahagyésa nélkdl is kuldhet ki ajanlattevék/részvételre
jelentkez&k részére hidnypotlasi felhivast, felvildgositas kérést, indokolas kérést, illetve
szamitasi hiba javitasara vonatkozé felhivast.

IX. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

Az eljards meginditasa

A kozbeszerzési eljdrds az eljardst megindité felhivds kozzétételével, vagy
megkuldésével indul. Kozzététel alatt a Kbzbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurdpai
Unid Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kozzététele nélklli eljaras esetén az ajanlattevéket az EKR-en keresztil kell
felhivni az ajanlattételre.

A hirdetmény kézzététele

A hirdetmény kozzétételének feltétele, hogy létezzen megfeleld modon elékészitett
dokumentéacié, amennyiben a torvény eldirja vagy indokolt. Ezen kivil a megfelels
szakértelemmel rendelkez8k rendelkezésre élljanak, a kozzétételi, illetve az EKR
rendszerhasznalati dij befizetésre keriljon, errdl legyen banki igazolas, és rogzitett
legyen a belsé feleldsségi rend.

A dokumentécié kbzzététele

Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasédgi szereplék
szamara elektronikus Uton, az EKR-en keresztil hozzaférhetévé tenni.

A hirdetmény médositésa, visszavondsa

Nyilt eljaréasban az eljarast meginditd felhivdsban meghatérozott feltételeket az
ajanlattételi hataridd lejartaig lehet médositani.
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IX.6 Az ajénlati felhivds mddositott elemeirdl, illetve a dokumentacié médositott elemeirdl,
vagy a dokumentécié médositdsanak tényérdl Gj hirdetményt kell kézzétenni a Kbt.-
ben meghatérozott esetekben, amelyben a Kbt.-ben régzitett esetekben ij ajanlattételi
hataridét kell megéllapitani.

IX.7 A meghivésos, illetve a targyaldsos eljaras elsé szakaszédban a részvételi felhivast és a
dokumentécidt, valamint versenypéarbeszédben a részvételi felhivast és az ismertetst
az ajanlatkérd a részvételi hataridé lejartaig a fentieknek megfelelden médosithatja. Az
ajanlattételi szakaszban az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridé lejartaig az ajanlattételre
felhivott gazdasdgi szereplSk kézvetlen és egyidejl tajékoztatdsdval médosithatja az
ajanlattételi felhivast és dokumentéciét.

IX.8 Az ajanlatkérd az eljarast megindité felhivast az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé
lejartdig visszavonhatja. Amennyiben az eljarast megindité felhivés hirdetményben
kozzétételre keriilt, a visszavonasrdl hirdetményt kell feladni, és egyidejlleg
tdjekoztatni kell azokat a gazdasagi szerepléket, akik az ajénlatkérénél érdeklsdésiiket
jelezték. A nem hirdetménnyel indulé eljarasokban az eredeti hataridd lejarta elétt
egyidejlileg, kozvetlenll kell tdjékoztatni az ajanlattételre, illetve részvételre felhivott
gazdasagi szerepldket.

A kbzbeszerzési dokumentécié részei

IX.9  Ajanlatkéré az eljarast meginditd felhivas mellett kdzbeszerzési dokumentéciét is
kételes rendelkezésre bocsatani a jelentkezék, ajanlattevék részére, mely az alabbiakat
tartalmazza:

a) felhivés és dltalanos rendelkezések a jelentkezés/ajanlattétel feltételeirdl,

b) az ajanlat elkészitésével kapcsolatos informacick,

c) a benyljtandé dokumentumok, nyilatkozatok listajat, jegyzékét tartalmazd
iratjegyzék,

d) mdszakileiras, mlszaki dokumentacio,

e) részletes szerz8dés tervezet,

fy a benyljtandd nyilatkozatok mintdja, EKR rendeletben meghatérozott
elektronikus Grlapok,

g) épitési beruhdzasok esetén a 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete
szerinti adatok, dokumentumok.

A jelentkezések/ajénlatok stvétele
IX.10 A jelentkezéseket/ajanlatokat az EKR-en keresztiik kell benydjtani.
Az ajénlat/részvételi jelentkezés médositésa, visszavonésa

IX.11 Ajanlattevd, illetve a részvételre jelentkezd az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé
lejértaig mdédosithatja, vagy visszavonhatja az ajanlatat, illetve részvételi jelentkezését.

Az ajénlat/részvételi jelentkezés bontésa

IX.12 Az ajanlattételi és részvételi hatéridé munkanapokon reggel 8.00 (nyolc) és délutan
16.00 (tizenhat) éra kozotti id&szakra esd idSpontban hatédrozhatd meg.

IX.13 Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontaséat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat kdvetSen, kettd oraval késdbb
automatikusan kezdi meg.

IX.14 Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hataridé
lejartanak idépontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjarél az EKR
visszaigazolast kild.
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IX.15 Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontésat az EKR
végzi Ugy, hogy a bontas idSpontjdban az ajénlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkéré szdmara hozzéaférhetévé vélnak.

IX.16 Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontésat az EKR
végzi, az ajanlatkérd azonban ebben az esetben koteles a részvételi jelentkezés és az
ajanlat EKR-en kivil beérkezd részeit - kildn bontds tartdsa nélkll - a megfelels
ajanlathoz tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtésa esetén azt fénykép
vagy jegyzSkonyv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltésével
kell az ajanlatkérének dokumentalnia.

IX.17 Az elektronikusan benyljtott ajanlat (targyalédsos eljarasban végleges ajanlat) esetében
az ajanlatkérd feltlintetheti az EKR &ltal generdlt jegyz8kdnyvben a fedezet dsszegét,
amennyiben azt a bontast megel8z&en az EKR-ben rogzitette.

Déntéshozatal a kbzbeszerzési eljdrasban
IX.18 Ajanlatkéré mindenkori Ugyvezetdje dont

a) a benydjtott jelentkezések/ajanlatok érvényességérdl, érvénytelenségérdl,

b) az ajanlattételre felhivni kivant jelentkezdkrél/a nyertes ajanlattevérél,

c) adott esetben a legkedvezébb ajanlatot benyujto ajanlattevét kdvetd méasodik
legkedvez&bb ajanlattevérél,

d) kozbeszerzési eljaras eredményességérdl, eredménytelenségérél.

IX.19 Amennyiben ajanlatkérd Gigyvezetdje a Birdlo Bizottség irdsbeli szakvéleményétdl vagy
déntési javaslatatol eltérd dontést hoz, azt irasban kételes indokolni, és az indokolast a
kdzbeszerzési eljards anyagéhoz csatoltan, legaldbb 5 (6t) évig koteles megdrizni.

Téjékoztatas a kbzbeszerzési eljaras eredményérél

IX.20 Ajanlatkérd irasban, az EKR-en keresztll tajékoztatja ajanlattevéket, vagy részvételre
jelentkez8ket az eljaras, vagy az eljaras részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljaras
eredménytelenségérdl, az ajanlattevs, vagy részvételre jelentkezd kizarasardl, a
szerz8dés teljesitésére vald alkalmatlanséganak megallapitaséardl, ajanlatanak, illetve
részvételre jelentkezésének a Kbt. 73. § szerint egyéb okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl az lgyvezets errdl hozott dontését
haladéktalanul, de legkésébb 3 (hdrom) munkanapon belil.

IX.21 Az eljarés eredményérdl szold Osszegzést minden ajanlattevd - részvételi szakasz
lezdrasa esetén - minden részvételre jelentkezd részére egyidejlleg, az EKR-en
keresztll meg kell kildeni.

X. Kdzbeszerzési szerz6dés megkotése és mddositasa

Szerzédéskotés
X.1 Azadott kbzbeszerzési eljaras eredményeként a szerz&dést ajanlatkérs képviseletében
eljarva, az Ggyvezetd irja ala.

X.2 Azajanlatkérd szerzédést csak az eljaras nyertesével vagy a nyertes visszalépése esetén
az ajanlatok értékelése sorédn a soron kévetkezd legkedvezébb ajanlatot tevének
mindsitett gazdasagi szereplével, ha &t az ajénlatok elbirdlédsardl szold irasbeli
dsszegzésben megjeldlte, kothet.

X.3 Ha az ajanlatkérd lehetdvé tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajénlattételt, a
részek tekintetében a nyertesekkel kiilon-kilén kell szerz&dést kotni.
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X4

X.5

X6

A szerz8dést az ajénlati kotottség ideje alatt kell megkétni. Az ajanlatkérd csak abban
az esetben mentesil a szerz8dés megkétésének kotelezettsége aldl, ha az ajanlatok
elbirdlasarol szolé irasbeli dsszegezés megkiildését kévetden altala elére nem lathatd
és elhdrithatatlan ok kévetkeztében beallott lényeges koérilmény miatt a szerz8dés
megkdtésére, vagy teljesitésére nem képes.

Szerz6dés médositasa

A szerz8dés Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil médosithatd, ha a médositas
eredményeként az ellenérték ndvekedése - vagy tobb mddositas esetén azok nettd
Osszértéke - nem éri el az alabbi értékek egyikét sem

a) az unids értékhatart elérd értékd eredeti szerzédés esetén az unids értékhatért;

b) szolgéltatds és drubeszerzés esetén az eredeti szerzédés értékének 10%-at,
épitési beruhdzas, épitési vagy szolgéltatasi koncesszié esetén az eredeti
szerz8déses érték 15%-4t;

valamint a médositas nem valtoztatja meg a szerz8dés ltalanos jellegét és illeszkedik
az eredeti szerz8dés jellegéhez.

Ezen el6irdst arra a szerz8désmodositasra lehet alkalmazni, amely a szerzédés
értékének véltozasaval jar, a szerzédéses jogviszony tdbb elemét érinté mddositas
esetén a modositas azon elemeire, amelyek az érték valtozaséval dsszefliggenek.

Nem alkalmazhaté a jelen pont szerinti szerzédésmddositasra akkor, ha a
szerz8deskdtést megelézé kozbeszerzési eljarast az ajanlatkérd olyan szabalyok
szerint inditotta meg, amelyek nem lettek volna jogszerten alkalmazhatéak, ha az
ajénlatkéré az eljards becsllt értékét a szerzédésmodositast kovetd értékét
figyelembe véve hatérozta volna meg.

A fent szabélyozott esetek mellett a szerzédés (j kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa
nélkil médosithatd, illetve médosulhat az alébbiak kdziil barmely esetben:

a) ha a szerzédés minden ajanlattevd szémara elére megismerheté maédon,
egyértelmlen régziti a szerz8dés meghatarozott tartalmi elemei késébbi
véltozasdnak (ideértve az opcié gyakorlasanak) pontos feltételeit és tartalmat.
Az ilyen szerzédéses feltételek azonban nem rendelkezhetnek olyan
médositasokrél, amelyek megvaltoztatnak a szerzédés altalanos jellegét;

b) az eredeti szerz6d§ féltsl tovabbi épitési munkak, szolgéltatds vagy aruk
beszerzése szikséges, amelyek nem szerepeltek az eredeti szerzédésben,
amennyiben a szerz8d§ fél személyének véltozasa

ba) nem megvaldsithatd gazdasagi vagy muszaki okbdl, kilénésen az
eredeti szerz8déssel beszerzett, meglévs berendezésekkel,
szolgaltatdsokkal vagy létesitményekkel valé felcserélhetsség vagy
egyUttm(kddés miatt; és

bb) az ajénlatkéré szdmara jelentds hatrannyal vagy a kéltségek
megsokszorozddasaval jérna. Az ellenérték névekedése - vagy tébb
moédositds esetén azok egylttes nettd értéke - azonban nem
haladhatja meg az eredeti szerz8dés értékének 50%-at;

c) akovetkezs feltételek egylittes teljesilése esetén:
ca) a modositast olyan korlilmények tették szikségessé, amelyeket az
ajanlatkéré kellé gondossaggal eljarva nem lathatott el6re;
cb) a médositds nem valtoztatja meg a szerz8dés éltalanos jellegét;
cc) az ellenérték névekedése nem haladja meg az eredeti szerzédés
értékének 50%-at.
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X.7

XI.1

X2

XI.3

XI.4

XI5

XI.6

Ha egymast kovetSen tobb olyan mddositasra kerul sor, amelyek a ca) alpont szerinti
tobb, egymassal nem 6sszefliggd kérilmény miatt meriltek fel, ez a korlatozas az
egyes modositdsok nettd értékére alkalmazandd. Az egymast kovetd modositdsok
nem célozhatjak e rendelkezés megkerilését.

A fent szabalyozott eseteken kivill, a szerz8dés Uj kdzbeszerzési eljards lefolytatasa
nélkll akkor mddosithatd, ha a mddositds nem Iényeges. A szerz6dés mddositésa
lényeges, ha az eredeti szerz8déses feltételektdl Iényegesen eltérd érdemi feltételeket
hatdroz meg. A médositast mindig lényegesnek kell tekinteni, ha

a) olyan feltételeket hatdroz meg, amelyek, ha szerepeltek volna a szerz6déskaotést
megel8z8 kodzbeszerzési eljardsban, az eredetileg részt vett ajanlattevékon
(részvételre jelentkez8kdn) kivil mas ajénlattevdk (részvételre jelentkezdék)
részvételét vagy a nyertes ajanlat helyett masik ajanlat nyertességét lehetévé
tették volna;

b) a mdédositds a szerz8dés gazdasagi egyensulyat a nyertes ajanlattevd javara
véltoztatja meg; vagy

c) a modositas a szerz8dés targyét az eredeti szerz8désben foglalt ajanlattevdi
kotelezettséghez képest jelentds Gj elemre terjeszti ki.

Xl. Egyéb rendelkezések

Az EKR alkalmazasa

A 42472017, (XIl. 19.) Korm. rendelet 6. §-a szerinti, az EKR-ben torténd regisztraciora,
tovabb az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazédséra vonatkozd jogosultsdgok
gyakorlaséra ajénlatkérd Ggyvezetdje, valamint az ajanlatkérd Ugyvezetdje altal erre
felhatalmazott személy teljes korben jogosult.

Ajanlatkérs képviseléjének kell tekinteni azt a személyt, aki ajanlatkérd képviseletében
az EKR-ben nyilatkozik és a nyilatkozattételhez szlikséges hozzéféréssel bir.

Az iratok megdérzése

A kdzbeszerzési eljaras elSkészitésével, lefolytatasdval kapcesolatban keletkezett Osszes
iratot a kdzbeszerzési eljaras lezaruldsatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés
teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerzédés teljesitéséts| szamitott legaldbb 5
(6t) évig meg kell 8rizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
az iratokat annak - birdsdgi felllvizsgélat esetén a felllvizsgélat - jogerds befejezéséig,
de legaldbb 5 (6t} évig kell megérizni.

Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
idétartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési idét ir eld, az elsirt
hosszabb id&tartam alatt - meg kell rizni.

Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatdsdg vagy jogszabalyban feljogositott mas
szerv  kérésére a kdzbeszerzéssel kapcsolatos iratokhoz a jogszabalyban
meghatarozottak szerint elektronikus Uton hozzaférést biztositani.

A kézbeszerzési eljaras nyilvénosséga
Az ajanlatkérd koteles kdzzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadést kovetSen
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti
adatokat az el8zetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kodvetSen
haladéktalanul;
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XI.7

X1.8

X1.9

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralédsardl szél6 Gsszegzést, a
részvételre jelentkezéknek vagy az ajanlattevéknek valé megkildéssel
egyidejlileg;

d) aKbt. 103. § (6) bekezdés ésKbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

e) a szerzédés teljesitésébe bevont alvéllalkozdval 6sszefiiggs kévetkezd
adatokat:
ea) az alvéllalkozé megnevezését, addszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét,
amelynek teljesitéséhez az alvéllalkozdt az ajanlattevé igénybe kivanja venni, az
alvéllalkozdi teljesités varhato szézalékos aranydt az ajanlattevéi teljesitésen
belll, valamint az ellenszolgéltatés alvallalkozoi szerz8désben meghatarozott
ertékét az alvéllalkozd nyertes ajanlattevs altali bejelentését kdvetd harminc
napon beldl, tovédbba
eb) az alvallalkozdi teljesités tényleges szazalékos arényat az ajanlattevdi
teljesitésen belil, az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett
ellenszolgéltatas értékét az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével
egy id&ben.

f) a Kbt 9. § (1) bekezdés h) és i) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)~(5)
bekezdésének alkalmazdsidval megkotott szerzédéseket a szerz8déskétést,
valamint a szerz8désmoddositdsokat a szerzédés modositasat koveten
haladéktalanul;

g) a kozbeszerzési eljdrds alapjan megkotdtt szerz8déseket a Kbt. 37. § (1)
bekezdés h) pontja szerinti hirdetmény megjelenését - a 37. § (4) bekezdése
szerinti hirdetménnyel érintett szerz8dések esetében a szerz8déskétést -
kévetSen haladéktalanul, valamint a szerz6désmédositasokat a Kbt. 37. § (1)
bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését kdvetSen haladéktalanul;

h) a szerz8dés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozést a
kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkil induld
eljgrasok esetében felhivasra), a szerz8dé felek megnevezését, azt, hogy a
teljesités szerzédésszerl volt-e, a szerz&dés teljesitésének az ajanlatkérs altal
elismert idépontjat, tovabba az ellenszolgéltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzédés mindegyik fél - tdmogatasbol
megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitodi kifizetés sordn a kifizetésre kételes
szervezet - 3ltal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

~—

Az ajanlatkérd a XI.6. pont a)-e) pontja szerinti adatokat az EKR-ben, a XI.6. pont f)-h)
pontjai szerinti adatokat az EKR-ben és az EKR-en keresztll a Kézbeszerzési Hatésag
altal mukodtetett nyilvanos elektronikus szerz8déstarban (CoRe) kételes kdzzétenni.

A fenti hivatkozott adatok kézérdekbd| nyilvanos adatok, azok nyilvanossagra hozatala
Uzleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettél eltéréen amennyiben a felek az
ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvdnosségara a Kbt. 44. §-a
alkalmazandé.

Tisztességtelen piaci magatartas

Amennyiben az ajénlatkéré az éltala lefolytatott eljaras sorén, a tisztességtelen piaci
magatartas €s a versenykorlatozas tilalmardl szold 1996. évi LVI. térvény (a
tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai unié Mikddésérsl szolé Szerzédés 101.
cikke szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozd szabélyai szerint
- jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.
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Xll.Zaré rendelkezések

XI.1 A szabélyzatban foglaltakat a szabalyzat hatdlyba lépését kdvetéen meginditott
kozbeszerzési eljarasokra vonatkozdan kell alkalmazni.

XIl.2. A jelen szabdlyzat hatédlybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 101951/2023
iktatdszamu Kézbeszerzési szabalyzat.
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